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N E N I 1 . 

M e k e t e R r e g u l i o r e p e r c a k t o h e t m e n y r a e m e n a x h i m i t z y r t a r d h e a r k i v o r n e F a k u l t e t e t e 
U n i v e r s i t e t i t t e M i t r o v i c e s . 

N E N I 2. 

M e n a x h i m i z y r t a r d h e a r k i v o r n e F a k u l t e t e p e r f s h i n : p r a n i m i n , e v i d e n c i m i n d h e s h p e r n d a r j e n e 
l e n d e v e ( s h k r e s a v e ) n e p u n e , p e r p u n i m i a d m i n i s t r a t i v o - t e k n i k i l e n d e v e , d e r g i m i i p o s t e s , 
9 r e g j i s t r i m i i l e n d e v e d h e s h k r e s a v e , k l a s i f i k i m i d h e a r k i v i m i , v e n d o s j a , r u a j t j a d h e m i r e m b a j t j a ; 
e v i d e n c i m i n e l i b r i n a r k i v o r , a s g j e s i m i i m a t e r i a l i t t e p a v l e f s h e m d o k u m e n t a r d h e d o r e z i m i i 
l e n d e s a r k i v o r e n e a r k i v i n q e n d r o r t e U n i v e r s i t e t i t . 

N E N I 3. 

N e k u a d e r t e m e n a x h i m i t z y r t a r d i s a t e r m e k a n e k e t o k u p t i m e : 
S h k r e s e e s h t e 9 d o p e r p i l i m i s h k r u a r m e a n e t e c i l i t fillon, p l o t e s o n , n d r y s h o n , n d e r p r i t e t o s e 

p e r f u n d o n n d o n j e v e p r i m z y r t a r . 

S h t o j c e e s h t e p e r m b a j t j e e s h k r u a r ( t a b e l e , g r a f i k o n , v i z a t i m . h a r t e e t j . o s e m j e t fizik i 

b a s h k a n g j i t u r n e s h k r e s e s i d e s h m i e p e r m b a j t j e s se s a j ) . 

L e n d e e s h t e t e r e s i e s h k r e s a v e d h e d o k u m e n t e v e , t e c i l a t k a n e t e b e j n e m e t e n j e j t e n ^ e s h t j e o s e 

d e t y r e d h e e p e r b e j n e n e t e r e s i t e v e 9 a n t e . L e n d a p e r b e h e t p r e j d o k u m e n t e v e t e c i l a t j a n e t e 

l i d h u r a se b a s h k u g j a t e k r y e r j e s se p u n e v e n e n j e d e t y r e o s e n e n j e l e m i t e v e p r i m t a r i s e . 

D o s j e e s h t e t e r e s i e d i s a l e n d e v e t e c i l a t k a n e t e b e j n e m e t e n j e j t e n m a t e r i e o s e n j e p e r s o n t e 

n j e j t e fizike o s e j u r i d i k . 

F a s h i k u l l e s h t e t e r e s i e t e g j i t h a l e n d e v e o s e d o s j e v e t e c i l a t p a s k r y e r j e s se p r o c e d u r e s , se 

b a s h k u r u h e n t e r r e g u l l u a r a n e t e n j e j t i n m b e s h t j e l l e s , k u t i , e t j . 
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Z y r e e a r k i v i t e s h t e n j e s i o r g a n i z a t i v e o s e v e n d i p u n e s n e k u a d e r t e c i l e s k r y h e t m e n a x h i m i 

z y r t a r . 

A r k i v i i F a k u l t e t i t e s h t e v e n d k u r u h e n l e n d e t e k r y e r a d e r i t e k a l i m i i v i t i t v i j u e s n e k o n t e k s t t e 
v i t i t k u r l e n d a k a p e r f u n d u a r . 
D e p o j a a r k i v o r e e s h t e l o k a l i v e f a n t e o s e o r m a n e n e t e c i l a t r u h e t l e n d a a r k i v o r e d h e m a t e r i a l i 
d o k u m e n t a r p a s k a l i m i t t e a f a t i t t e r u a j t j e s n e a r k i v i n e s e k r e t a r i s e . 
D o k u m e n t i p a r a q e t 9 d o s h e n i m , p e r k a t e s i s h t d e s h m i , t e 9 f a r e d o i l o j i , f o r m e d h e t e k n i k e s se 
p u n i m i t ( d o r e s h k r i m , d o k u m e n t i s h t y p u r , v i z a t i m , d o k u m e n t e l e k t r o n i k e t j . ) , i c i l i m e 
p e r m b a j t j e n , k o n t e k s t i n d h e s t r u k t u r e n o f r o n d e s h m i p e r a k t i v i t e t e t t e c i l a t p e r s o n i j u r i d i k o s e 
fizik i n d e r m e r r , i k r y e n o s e i p e r f u n d o n n e p r o c e d u r e n e v e p r i m t a r i s e se v e t , i c i l i e s h t e i 
n e n s h k r u a r d h e i v e r t e t u a r . 
D o k u m e n t i e l e k t r o n i k e s h t e t e r e s i e t e d h e n a v e t e p e r b e r a n g a s h k r o n j a t , s i m b o l e t , n u m r a t , 
s h e n i m e t g r a f i k e d h e v i d e o - s h e n i m e t t e p e r f s h i r a n e d e r g e s e , m e s h k r i m , v e n d i m o s e n e ^ f a r e d o 
a k t i t j e t e r t e c i l e n e h a r t o j n e p e r s o n a l j u r i d i k d h e fizik o s e o r g a n i i p u s h t e t i t m e q e l l i m t e 
s h f r y t e z i m i t p e r q a r k u l l i m j u r i d i k o s e n e p r o c e d u r e n j u r i d i k e , g j y q e s o r e o s e t e t j e r e p a r a 
o r g a n e v e t e p u s h t e t i t , n e s e e s h t e p e r p i l u a r n e f o r m e n e l e k t r o n i k e , i d i x h i t a l i z u a r , i d e r g u a r , i 
p r a n u a r , i r u a j t u r o s e i a r k i v u a r n e m e d i a t e l e k t r o n i k e , m a g n e t i k e , o p t i k e o s e t e t j e r a . 
D i x h i t a l i z i m i e s h t e b a r t j a e l e n d e s a r k i v o r e n g a f o r m a t t j e r a n e f o r m e n e l e k t r o n i k e m e q e l l i m t e 
g j e t j e s m e t e l e h t e , s h f r y t e z i m i t d h e p u b l i k i m i t . 

N E N I 4. 

N e k u a d e r t e m e n a x h i m i t a r k i v o r d i s a t e r m e k a n e k e t e d o m e t h e n i e : 
M a t e r i a l i n d o k u m e n t a r e p e r b e j n e : s h k r e s a t , f o t o g r a f i m e t , t e d h e n a t , d o k u m e n t e t , l i b r a t d h e 
e v i d e n c a t t j e r a p e r a t o d o k u m e n t e , t e p r a n u a r a o s e t e k r i j u a r a m e p u n e n e F a k u l t e t i t d e r i s a j a n e 
m e r e n d e s i p e r v e p r i m t a r i n e v i j u e s e o s e d e r i s a n g a a i m a t e r i a l n u k b e h e t p e r z g j e d h j a e l e n d e s 
a r k i v o r e . 
L e n d e a r k i v o r e e s h t e i t e r e m a t e r i a l i b u r i m o r d h e i r e p r o d u k u a r ( i s h k r u a r , i v i z a t u a r , i s h t y p u r , i 
f o t o g r a f u a r , i filmuar, i f o n o g r a f u a r , i m e k a n o g r a f u a r , m i k r o f o r m a , s h e n i m e t e l e x u a r a m e 
m a k i n e , s h e n i m e t d i g j i t a l e , d a t o t e k a , d u k e p e r f s h i r e e d h e p r o g r a m e t d h e m j e t e t p e r s h f r y t e z i m i n 
e t y r e , s i d h e t e g j i t h a d o k u m e n t e t e t j e r a t e k r i j u a r a n e n d o n j e f o r m e t j e t e r ) n g a f a k u l t e t i m e 
v l e r e t e p e r h e r s h m e p e r s h k e n c e n , k u l t u r e n d h e p e r n e v o j a t e p e r g j i t h s h m e p u b l i k e . 
P e r z g j e d h j a e l e n d e s a r k i v o r e d h e a s g j e s i m i i m a t e r i a l i t t e p a v l e f s h e m d o k u m e n t a r e s h t e 
p r o c e d u r e k u l e n d a a r k i v o r e p e r z g j i d h e t n g a m a t e r i a l i d o k u m e n t a r d u k e a s g j e s u a r a t o p j e s e t e 
m a t e r i a l i t d o k u m e n t a r t e c i l a t n u k p a r a q e s i n r e n d e s i p e r p u n e n v i j u e s e t e F a k u l t e t i t d h e n u k e 
k a n e c i l e s i n e e l e n d e s a r k i v o r e . 
M a t e r i a l i n e p a v l e f s h e m d o k u m e n t a r e p e r b e j n e m a t e r i a l i d o k u m e n t a r , t e c i l i t i k a p e r f u n d u a r 
r e n d e s i a p e r p u n e v i j u e s e o p e r a t i v e n e F a k u l t e t d h e n u k e s h t e v l e r e s u a r s i l e n d e a r k i v o r e . 
L i s t a e k a t e g o r i v e t e m a t e r i a l i t d o k u m e n t a r m e a f a t e t e r u a j t j e s e s h t e a k t i p e r g j i t h s h e m . i c i l i 
p e r f s h i n r e g j i s t r i n e t e g j i t h a k a t e g o r i v e t e m a t e r i a l i t d o k u m e n t a r t e k r i j u a r m e p u n e d h e a f a t e t e 
t y r e t e r u a j t j e s . N e b a z e t e L i s t e s b e h e t p e r z g j e d h j a e l e n d e s a r k i v o r e ( k a t e g o r i v e t e c i l a t k a n e 
a f a t t e r u a j t j e s s e p e r h e r s h m e ) d h e a s g j e s i m i i m a t e r i a l i t d o k u m e n t a r ( k a t e g o r i v e m e a f a t o p e r a t i v 
t e r u a j t j e s ) . 
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L i b r i a r k i v o r e s h t e e v i d e n c e e c i l a p e r m b a n r e g j i s t r i n e t e r e m a t e r i a l i t d o k u m e n t a r ( p a s q y r e 
i n v e n t a r i ) t e k r i j u a r m e p u n e , s i d h e a t i j m a t e r i a l i d o k u m e n t a r i c i l i n e f f a r e d o b a z e g j e n d e t n e 
F a k u l t e t . 
N j e s i a r e g j i s t r a t u r i k e e s h t e f a s h i k u l l , k u t i , r e g j i s t r a t o r , k u a r k i v o r e t ( v e n d o s e t ) m a t e r i a l i 
d o k u m e n t a r d h e l e n d e a r k i v o r e . 
M b e s h t j e l l e s i e s h t e k e m i s h e s m b r o j t e s e e l e n d e v e . 

N E N I 5. 

M e n a x h i m i z y r t a r d h e a r k i v o r u d h e h i q e t s i p a s p a r i m i t t e b e s u e s h m e r i s e , o b l i g u e s h m e r i s e , 
g j i t h e p e r f s h i r j e s , k o n t i n u i t e t i t , t r a n s p a r e n c e s , t h j e s h t e s i s e , e k s p e d i v i t e t i t , r a c i o n a l i t e t i t . 

P R A N I M I , H A P J A , K O N T R O L L I D H E S H P E R N D A R J A E P O S T E S 

P r a n i m i i postes 
N E N I 6 . 

P r a n i m i i p o s t e s ( s h k r e s a v e , d e r g e s a v e , p a k o v e , d e r g e s a v e m e v l e r e , t e l e g r a m e v e e t j . ) b e h e t n e 
a r k i v i n e F a k u l t e t i t . 
P o s t a p r a n o h e t g j a t e o r a r i t t e p u n e s , d h e e p r a n o n p e r s o n i i c a k t u a r i a r k i v i t o s e p e r s o n i q e e 
z e v e n d e s o n . J a s h t e o r a r i t t e p u n e s p o s t e n e p r a n o n p e r s o n i k u j d e s t a r , n e s e e s h t e i o r g a n i z u a r 
s h e r b i m i i k u j d e s t a r i s e . 

N E N I 7 . 
P r a n i m i i p o s t e s b e h e t n g a d o r e z i m i i d r e j t p e r d r e j t , n e p e r m j e t t e p o s t e s . 
P u n e t o r i , i c i l i e p r a n o n d r e j t p e r d r e j t p o s t e n n g a p a l a o s e n e p e r m j e t k o r r i e r i t , e s h t e i o b l i g u a r q e 
t e v e r t e t o j e p r a n i m i n e d e r g e s e s d u k e v e n e s h e n j e n e v u l e s se p r a n i m i t o s e n e n s h k r i m i n n e l i b r i n 
e e k s p e d i c i o n i t t e d e r g i m i t , f l e t e d e r g e s e , f l e t e k t h e s e o s e n e k o p j e t e s h k r e s e s k u o r i g j i n a l i 
p r a n o h e t ( p e r v e 9 n e s e p r a n i m i e s h t e v e r t e t u a r n e l i b r i n e p r a n i m i t ) . 
P r a n i m i i p o s t e s n g a s h e r b i m i p o s t a r o s e t e r h e q j a n g a f a h u p o s t a r b e h e t s i p a s d i s p o z i t a v e p o s t a r e 
n e f u q i . 
N e s e z y r t a r i i c i l i e p r a n o n d e r g e s e n n u k e s h t e i a u t o r i z u a r q e t a h a p e , d u h e t m e n j e h e r e p a s 
p r a n i m i t t ' i a d o r e z o j e z y r t a r i t t e a u t o r i z u a r p e r h a p j e t e s a j . 
P r a n i m i i d e r g e s a v e t e z a k o n s h m e n u k v e r t e t o h e t , n d e r s a p r a n i m i i d e r g e s a v e r e k o m a n d e , 
d e r g e s a v e m e v l e r e d h e t e t j e r a q e v e r t e t o h e t m e s h k r i m , e v i d e n t o h e n n e l i b r i n e p r a n i m i t t e 
p o s t e s . 
D e r g e s a e d e r g u a r g a b i m i s h t n u k h a p e t d h e n u k r e g j i s t r o h e t n e l i b r i n e p r o t o k o l l i t , p o r m e n j e h e r e 
i d e r g o h e t p r a n u e s i t t e t h e k s u a r . 
N e s e m b e s h t j e l l e s i i d e r g e s e s se p r a n u a r e s h t e d e m t u a r , e s i d o m o s k u r e k z i s t o n d y s h i m i n e h a p j e 
t e p a a u t o r i z u a r , p a r a h a p j e s se d e r g e s e s b e h e t n j e p r o c e s v e r b a l d h e k o n s t a t o h e t I l o j i d h e v e l l i m i i 
d e m t i m i t , s i d h e n e s e d i 9 k a m u n g o n n e d e r g e s e n e p r a n u a r . 

N E N I 8. 

P o s t a e l e k t r o n i k e p r a n o h e t / d e r g o h e t n e p e r m j e t p r o g r a m i t t e v e 9 a n t e o s e p r o g r a m i t i c i l i e s h t e 

p j e s e p e r b e r e s e w e b k e r k u e s i t . 



P o s t e n e l e k t r o n i k e e p r a n o n p u n e t o r i i a u t o r i z u a r p e r p r a n i m t e s a j , p e r k a t e s i s h t p u n e t o r i q e i 

m u n d e s o h e t q a s j a p j e s e s se s i s t e m i t k o m p j u t e r i k , i c i l i e p r a n o n p o s t e n , n d e r s a e h a p p e r s o n i i 

a u t o r i z u a r p e r q a s j e d h e s h f r y t e z i m t e a d r e s e s e l e k t r o n i k e . 

P o s t e n e p r a n u a r n e a d r e s e n p e r s o n a l e e l e k t r o n i k e n e k u a d e r t e s i s t e m i t i n f o r m a t i v e h a p p e r s o n i 

t e c i l i t p o s t a e l e k t r o n i k e i e s h t e d e r g u a r o s e p e r s o n i i c i l i p e r t e e s h t e i a u t o r i z u a r . 

P r a n i m i i p o s t e s v e r t e t o h e t m e k t h i m i n e p o r o s i s e , e c i l a p e r m b a n v e r t e t i m i n p e r i d e n t i f i k i m i n e 

p o s t e s se p r a n u a r o s e p e r m b a j t j e s se sa j t e t e r e s i s h m e , d a t e n d h e k o h e n e p r a n i m i t d h e 

n e n s h k r i m i n e k u a l i f i k u a r e l e k t r o n i k t e p e r s o n i t t e a u t o r i z u a r p e r p r a n i m t e p o s t e s p e r k a t e s i s h t 

l e s h i m i t t e v e r t e t i m i t p e r p r a n i m . 

H a p j a dhe k o n t r o l l i m i i postes 
N E N I 9. 

T e g j i t h a d e r g e s a t e z a k o n s h m e t e p r a n u a r a n e m b e s h t j e l l e s t e m b y l l u r h a p e n n e v e n d i n e c a k t u a r 
( z y r a e p r a n i m i t n e f a k u l t e t , p e r k a t e s i s h t s e k t o r i t p e r k a t e s ) d h e e h a p p e r s o n i p e r g j e g j e s i s e k t o r i t 
d h e p r a n i m i i t y r e n u k v e r t e t o h e t . 
P r a n i m i i d e r g e s a v e r e k o m a n d e , a t y r e m e v l e r e d h e d e r g e s a t t j e r a t e p e r a f e r t a , v e r t e t o h e n m e 
s h k r i m d h e r e g j i s t r o h e n n e l i b r i n e p r a n i m i t t e p o s t e s . 
D e r g e s a t t e c i l a t j a n e k o n f i d e n c i a l e i h a p d e k a n i , s e k r e t a r i i f a k u l t e t i t o s e n d o n j e z y r t a r i 
a u t o r i z u a r . 
Z y r t a r i t e k n i k e n d a n m a t e r i a l i n p r o p a g a n d i s t i k d h e t e s h t y p u r , g a z e t a t d h e r e v i s t a t n g a d e r g e s a t 
n e f o r m e l e t r e d h e t e p a k e t a v e . D e r g e s a t n e l e t r a d h e p a k e t a n d a h e n n e z y r t a r e , p r i v a t e , d e r g e s a t 
e g a b u a r a d h e a t o t e p a d e r g u a r a . D e r g e s a t z y r t a r e n d a h e n s i p a s u r g j e n c e s o s e r e n d e s i s e . 
L e t r a t m e v l e r e d h e d e r g e s a t t j e r a m e v l e r e i h a p z y r t a r i p e r g j e g j e s p e r m e n a x h i m financiar o s e 
z y r t a r i t e c i l i n e a u t o r i z o n d e k a n i . 
Z y r t a r i i c i l i e h a p d e r g e s a t , n u k d o t a h a p e a t e d e r g e s e k u p a r a t i t u l l i t t e f a k u l t e t i t e s h t e e m r i i 
z y r t a r i t t e f a k u l t e t i t , p o r t e p a h a p u r i a d o r e z o n p e r s o n i t n e e m e r t e t e c i l i t figuron, m e q e l l i m t e 
h a p j e s . 
P o s t e n e l e k t r o n i k e t e f a k u l t e t i t e h a p p e r s o n i z y r t a r i a u t o r i z u a r n g a f a k u l t e t i , m e a u t o r i z i m m e 
s h k r i m . 

N E N I 10. 

G j a t e h a p j e s se z a r f e v e d h e d e r g e s a v e t e t j e r a d u h e t p a s u r k u j d e s q e a t o m o s t e d e m t o h e n , q e 
s h t o j c a t m o s t e n d a h e n n g a s h k r e s a t , s i d h e n d o n j e s h k r e s e o s e s h t o j c e m o s t e m b e t e t n e z a r f 
K u r t e h a p e t p o s t a d u h e t v e r t e t u a r s e n u m r a t e s h k r e s a v e t e c i l a t j a n e n e z a r f o s e p a k o p e r p u t h e n 
m e n u m r a t e r e g j i s t r u a r a n e s h k r e s a . 
N e s e n d o n j e n g a s h k r e s a t m u n g o n o s e j a n e p r a n u a r v e t e m s h t o j c a t p a n u m e r t h e m e l o r d h e n e t e 
k u n d e r t e n , d o t e k o n s t a t o h e t m e s h e n i m z y r t a r n e s h k r e s e n e p r a n u a r j o t e p l o t e . 

S h p e r n d a r j a e postes 
N E N I 11. 

P a s h a p j e s d h e k o n t r o l l i t t e p o s t e s s e p r a n u a r , n e f d o s h k r e s e v i h e t s h e n j a e v u l e s se p r a n i m i t , 
s i p a s r r e g u l l i t n e k e n d i n e e p e r m t e d j a t h t e t e f a q e s se p a r e t e s h k r e s e s o s e n e n d o n j e v e n d t e l i r e 
t e f a q e s se p a r e t e s h k r e s e s . 
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S h e n j a m u n d t e v i h e t e d h e n e p j e s e n e p r a p m e t e s h k r e s e s n e p j e s e n e e p e r m e t e d j a t h t e o s e n e 
n d o n j e c o p e l e t r e t e b a s h k a n ^ i t u r s h k r e s e s . 
V u l a e p r a n i m i t n u k v i h e t n e s h t o j c e t e s h k r e s a v e . 
N e s h e n j e n e v u l e s se p r a n i m i t s h e n o h e n : t i t u l l i i U n i v e r s i t e t i t - F a k u l t e t i t , d a t a e p r a n i m i t t e 
p o s t e s , s h e n j a e k l a s i f i k i m i t t e l e n d e s , p e r k a t e s i s h t s h e n j e s se n j e s i s e o r g a n i z a t i v e , n e t e c i l i n 
s h k r e s a e s h t e p e r c a k t u a r , n u m r i i s h t o j c a v e d h e v l e r a n e s e e s h t e s h e n u a r n e s h k r e s a , s i d h e s h e n j a 
se s h k r e s a e s h t e p r a n u a r d r e j t p e r d r e j t n g a p a l a o s e k a a r r i t u r m e p o s t e . 

N E N I 12. 

S i g n i m i n d h e k l a s i f i k i m i n e p o s t e s n e F a k u l t e t e b e n e z y r t a r i i a r k i v i t n e n j e s i n e o r g a n i z a t i v e , 
s h e r b i m e e t j . , i c i l i n e t e n j e j t e n d i t e k u r e s h t e p r a n u a r p o s t a , p l o t e s o n k o l o n e n " n j e s i a 
o r g a n i z a t i v e " n e v u l e n e p r a n i m i t , s i p a s s h e n j a v e t e n j e s i v e t e b r e n d s h m e o r g a n i z a t i v e t e 
a p r o v u a r a m e p a r e . 
S h e n j a t m u n d t e j e n e d y s h i f r o r e m e n u m r a a r a b p r e j 0 1 d e r i 0 9 . d h e s i p a s n e v o j e s d h e m e t u t j e 
1 0 , 1 1 , 1 2 e t j . o s e m e n u m r a r o m a k 1, 11 , I I I e t j . d h e m u n d t e s h e n o h e n e d h e m e s h k r o n j a , s i p . s h . 
s e k t o r i a d m i n i s t r a t i v , s e k t o r i f i n a n c i a r e t j . 

R E G J I S T R I M I I S H K R E S A V E N E E V I D E N C E N T H E M E L O R E 

N E N I 13. 

M e n a x h i m i z y r t a r u d h e h i q e t s i p a s s i s t e m i t t e l i b r i t t e p r o t o k o l l i t . 

L i b r i i p r o t o k o l l i t e s h t e e v i d e n c a t h e m e l o r e e s h k r e s a v e ( l e n d e v e ) n e s i s t e m i n e m e n a x h i m i t 

z y r t a r , i c i l i m b e s h t e t e t n e p r o t o k o l l d h e n e p l a n i n e s h e n j a v e t e k l a s i f i k i m i t . 

N e l i b r i n e p r o t o k o l l i t r e g j i s t r o h e n t e g j i t h a s h k r e s a t e p r a n u a r a ( h y r e s e ) d h e v e t a n a k e ( d a l e s e ) , 

p e r v e ? a t y r e t e c i l a t r e g j i s t r o h e n n e e v i d e n c a t e v e 9 a n t a ( f a t u r a , k a m b i a l e t , i n f o r m a t a t p e r l i b r a , 

t e l e g r a m e t , u r i m e t , f a l e n d e r i m e t , d i p l o m a t , m i r e n j o h j e t , u r d h e r u d h e t i m e t e t j . ) . 

N e l i b r i n e p r o t o k o l l i t n u k r e ^ i s t r o h e n l e n d e t t e c i l a t n u k p a r a q e s i n k o r r e s p o d e n c e z y r t a r e ( f l e t e 
d e r g e s a t , f l e t e k t h e s a t , l a j m e r i m e t i n t e r n e , r e v i s t a t , p u b l i k i m e t . p r o s p e k t e t , s h t y p i , g a z e t a t 
z y r t a r e , m a t e r i a l e t p e r m b l e d h j e e t j . ) . 
S h k r e s a t r e g j i s t r o h e n , s i p a s r r e g u l l i t , n e t e n j e j t e n d i t e k u r j a n e p r a n u a r d h e t e n j e j t e n d a t e . N e s e 

k j o n u k e s h t e e m u n d u r p e r s h k a k t e n u m r i t t e m a d h t e s h k r e s a v e , o s e a r s y e v e t e t j e r a , r e g j i s t r i m i 

n u k e s h t e h e r e t e n j e j t e n d i t e , s h k r e s a t n e p r o t o k o l l r e g j i s t r o h e n m e s e l a r g u n e d i t e n v i j u e s e , d h e 

a t e p a r a r e g j i s t r i m i t t e p o s t e s se r e t e p r a n u a r d h e m e d a t e n k u r n e t e v e r t e t j a n e p r a n u a r . P r i o r i t e t 

p e r r e g j i s t r i m i n e l e n d e v e k a n e a t o t e c i l a t j a n e t e l i d h u r m e a f a t . 

Udheheqja e l i b r i t te protokollit 

N E N I 14. 

L i b r i i p r o t o k o l l i t u d h e h i q e t s i p a s s i s t e m i t t e n u m r a v e t h e m e l o r d h e n e n - n u m r a v e . N u m r i 

t h e m e l o r s h e n o n 9 d o l e n d e d h e a t e s i p a s r e n d i t k r o n o l o g j i k t e p r a n i m i t t e s a j o s e t e k r i j i m i t , d u k e 

f i l l u a r n g a n u m r i r e n d o r 1 d h e v a z h d o n d e r i n e f u n d t e v i t i t . N e n - n u m r a t s h e n o h e n t e a ' t h a 

s h k r e s a t t e c i l a t k a n e t e b e j n e n e a t e l e n d e , s i d h e s h k r e s a t v e t a n a k e m e t e c i l a t f o r m o h e t l e n d a . 
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S h k r e s a e p a r e ( i n i c u e s e ) e n d o n j e l e n d e e m e r r n u m r i n t h e m e l o r s i p a s r e n d i t v i j u e s t e n u m r a v e 

t h e m e l o r n e l i b r i n e p r o t o k o l l i t , d h e p a s t a j n e n - n u m r i n 1 . S h k r e s a t j e t e r e c i l a h y n n e p e r b e r j e t e 

l e n d e s e m e r r n e n - n u m r i n v i j u e s ( s i p a s s i s t e m i t t e n u m r a v e t e r r i t u r ) . 

P e r u d h e h e c i j e t e l i b r i t t e p r o t o k o l l i t ( n e f o r m e n k l a s i k e d h e / o s e e l e k t r o n i k e ) s h k r e s a t r e g j i s t r o h e n 

s i p a s k e s a j p e r m b a j t j e : 

1 . N e p j e s e n e s i p e r m e , m b i v i j e n h o r i z o n t a l e , r e g j i s t r o h e t n u m r i t h e m e l o r i l i b r i t t e 

p r o t o k o l l i t d h e a j o p r e j n u m r i t r e n d o r 1 d h e m e t u t j e . N e n v i j e n n d a r e s e r e g j i s t r o h e n 

n u m r a t t h e m e l o r n d e r m j e t t e c i l e v e e s h t e v a z h d u a r r e g j i s t r i m i i n e n - n u m r a v e t e a t y r e 

l e n d e v e t e c i l a t k a n e m e t e p e r se t r i s h k r e s a ( n e n - n u m r a ) . K j o t r e g o n se t e s h k r u a r i t e 

n u m r a v e t h e m e l o r n u k e s h t e e m u n d u r t e b e h e t p a r a p r a k i s h t . 

2 . N e k e t e r u b r i k e r e ^ i s t r o h e t p e r m b a j t j a e s h k u r t e r e l e n d e s . N e s e s h k r e s a k a t e b e j e p e r 

p e r s o n i n j u r i d i k o s e p e r s o n i n fizik, n e k e t e r u b r i k e s h e n o h e t t i t u l l i d h e s e l l a e p e r s o n i t 

j u r i d i k , p e r k a t e s i s h t e m r i , m b i e m r i d h e v e n d b a n i m i i p e r s o n i t fizik, n d e r s a n e n e n - t i t u l l 

s h e n o h e t p e r m b a j t j a e s h k u r t e r e l e n d e s . N e s e s h k r e s a p e r m b a n ^ e s h t j e t e p e r g j i t h s h m e 

d h e n u k k a t e b e j e m e p e r s o n a fizik d h e j u r i d i k m j a f t o n t e s h e n o h e t v e t e m p e r m b a j t j a e 

s h k u r t e r e l e n d e s ( p . s h . R r e g u l l o r j a p e r m e n a x h i m i n z y r t a r ) . 

3 . R e g j i s t r o h e t n e n - n u m r i i s h k r e s e s se p r a n u a r . J a n e p a r a p a r e t r i f u s h a p e r t r e n e n - n u m r a , 

n d e r s a n e n - n u m r i t j e t e r v i j u e s ( i k a t e r t i ) , s h e n o h e t s i k u r s e n e m e n y r e n e s h p j e g u a r n e 

r u b r i k e n I . 

4 . N e k e t e r u b r i k e s h e n o h e t d a t a e s h k r e s e s se p r a n u a r s i p a s d a t e s se s h e n u a r n e v u l e n e 

p r a n i m i t , p e r k a t e s i s h t d a t e n e f o r m i m i t t e s h k r e s e s v e t a n a k e . P e r s h k a k t e n u m r i t t e m a d h 

t e l e n d e v e n e d i s a o r g a n i z a t a / o r g a n e , s h p e s h p a r a q i t e t d u k u r i a q e l e n d e t n u k r e g j i s t r o h e n 

n e l i b r i n e p r o t o k o l l i t n e t e n j e j t e n d i t e k u r j a n e p r a n u a r . 

5 . K e t u s h e n o h e t t i t u l l i d h e s e l l a e d e r g u e s i t . E s h t e e z a k o n s h m e se n e k e t e r u b r i k e s h e n o h e t 

s h e n j a p a l a p e r l e n d e t t e c i l a t k a n e t e b e j n e p e r 9 e s h t j e t p e r s o n a l e d h e k a n e t e b e j n e p e r 

p e r s o n a j u r i d i k d h e fizik, p e r k a t e s i s h t s h e n j a ^ v , p e r d o k u m e n t e t v e t a n a k e . 

6 . S h e n o h e t n u m r i i s h k r e s e s s e p r a n u a r , e n e s e n u k e k a k e t e n u m e r s h e n o h e t d a t a e c i l a 

g j e n d e t n e s h k r e s e . N e s e s h k r e s a e p r a n u a r n u k k a d a t e , n e k e t e r u b r i k e v i h e t v i z a . L e n i a 

e r u b r i k e s e z b r a z t e m u n d t e m e n d o h e t se e s h t e n e p y e t j e n e g l i z h e n c a e e v i d e n t u e s i t . 

7 . N e k e t e r u b r i k e s h e n o h e t s h e n j a e n j e s i s e se b r e n d s h m e o r g a n i z a t i v e o s e e v e n d i t t e p u n e s 

t e c i l e s s h k r e s a o s e l e n d a i d e r g o h e t n e p u n e ( p e r s h k r e s a t e p r a n u a r a ) , p e r k a t e s i s h t s h e n j a 

e n j e s i s e o r g a n i z a t i v e m e p u n e n e t e c i l e s e s h t e k r i j u a r s h k r e s a ( p e r s h k r e s a t v e t a n a k e ) . 

8 . S h e n o h e t d a t a e 9 r e g j i s t r i m i t t e s h k r e s a v e - a k t e v e . 

9 . N e s e l e n d a e s h t e k r y e r d h e d u h e t a r k i v u a r , n e k e t e r u b r i k e s h e n o h e t s h e n j a a / a ( a d a c t a ) . 

E s h t e m e i n t e r e s e d h e v e n i a e s h e n j e s se v e n d o s j e s n e d e p o o s e s h e n j a v e t e t j e r a t e 

c a k t u a r a m e R r e g u l l o r e n p e r m e n a x h i m z y r t a r . 

1 0 . N e s e s h k r e s a e s h t e z g j e d h u r b u r i m o r e o s e n e v a z h d i m t e s h k r e s e s n u k m b e t e t g j u r m e e 

s h k r u a r , p e r v e 9 r e g j i s t r i m i t n e l i b r i n e p r o t o k o l l i t , n e k e t e r u b r i k e s h e n o h e t s h e n j a 

B u r i m o r e o s e B u r . , s i d h e t i t u l l i d h e s e l l a e o r g a n i t t e c i l i t s h k r e s a i e s h t e d e r g u a r . 
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1 1 . S h e n j a A ( a f a t o r j a ) v i h e t k u r e s h t e f j a l a p e r l e n d e t t e c i l a t d u h e n r u a j t u r d e r i t e a f a t i i 

c a k t u a r i k o m p l e t i m i t t e t y r e d h e p a s t a j d e r g o h e n n e p r o c e d u r e . 

N E N I 15. 

N e l i b r i n e p r o t o k o l l i t n u k g u x o j n e t e f s h i h e n f j a l e t e s h e n u a r a g a b i m i s h t d h e n u k g u x o n t e 

n g j i t e t l e t r a m b i k o l o n e n e r e ^ i s t r u a r g a b i m i s h t . P e r m i r e s i m i b e h e t d u k e v e n e n j e v i j e t e h o l l e 

m b i t e k s t e t d h e n e n t e s h e n o h e t t e k s t i i d r e j t e . 

M b y l l j a e l i b r i t te protokollit 

N E N I 16. 

N e f u n d t e v i t i t k a l e n d a r i k l i b r i i p r o t o k o l l i t m b y l l e t m e n j e s h e n i m z y r t a r t e s h e n u a r p a s n u m r i t 
t e f u n d i t m e k o n s t a t i m se s a l e n d e j a n e r e g j i s t r u a r n e a t e v i t . K e t e s h e n i m e d a t o n d h e e v e r t e t o n 
m e v u l e z y r t a r e , d h e e n e n s h k r u a n p e r s o n i q e e k a u d h e h e q u r p r o t o k o l l i n d h e s e k r e t a r i i 
F a k u l t e t i t . 

N e k o p e r t i n a t e l i b r i t t e p r o t o k o l l i t s h e n o h e t t i t u l l i i F a k u l t e t i t , v i t i p e r t e c i l i n e s h t e m b a j t u r o s e 

d i s t a n c a e v i t e v e ( p e r d i s a v i t e ) . N e s e j a n e m b a j t u r d i s a p r o t o k o l l e , a t e h e r e s h e n o h e t e d h e t i t u l l i i 

n j e s i s e o r g a n i z a t i v e . 

L i b r i k o n f i d e n c i a l dhe teper k o n f i d e n c i a l 
N E N I 17. 

L e n d e t k o n f i d e n c i a l e d h e t e p e r k o n f i d e n c i a l e r e g j i s t r o h e n n e l i b r i n e v e 9 a n t e t e 
p r o t o k o l l i t k o n f i d e n c i a l , p e r k a t e s i s h t t e p e r k o n f i d e n c i a l d h e u d h e h i q e t s i k u r s e l i b r i i p r o t o k o l l i t 
t e z a k o n s h e m . 

Regjistri i shkresave (lendeve) 

N E N I 18. 

R e g j i s t r i i s h k r e s a v e ( l e n d e v e ) e s h t e p j e s e p e r b e r e s e e p r o t o k o l l i t d h e n e t e r e g j i s t r o h e n s h k r e s a t 

e n j e l l o j t a d h e q e p a r a q i t e n n e n u m e r t e m a d h g j a t e v i t i t ( p . s h . p u s h i m e t v j e t o r e , u r d h e r 

u d h e t i m e t d h e t e t j e r a , k u p e r c a k t o h e n m e a k t v e n d i m i n e s e k r e t a r i t t e U n i v e r s i t e t i t p e r 9 d o v i t 

k a l e n d a r i k ) . 

N E N I 19. 

N e s e m e n a x h i m i z y r t a r u d h e h i q e t d h e / o s e m e n d i h m e n e m j e t e v e i n f o r m a t i v e , e v i d e n c a t p e r 

s h k r e s a t v e t a n a k e d h e t e p r a n u a r a b a r t e n n e b a z e n e t e d h e n a v e , n d e r s a t e d h e n a t p e r p u n o h e n m e 

n d i h m e n e p r o g r a m e v e t e v e 9 a n t a . 

P e r m b a j t j a d h e r e n d i t j a e r u b r i k a v e t e p e r c a k t u a r a p e r u d h e h e q j e n e m e n a x h i m i t z y r t a r n e p e r m j e t 

p r o g r a m e v e d h e m j e t e v e i n f o r m a t i v e , e s h t e e n j e j t e s i k u r s e u d h e h e q j a e l i b r a v e k l a s i k e n e l e t e r . 

7 



Evidencat - l i b r a t ndihmese 

N E N I 20. 

M e q e l l i m t e p e r d o r i m i t m e t e l e h t e d h e t e s h p e j t t e s h k r e s a v e , m b a h e n e v i d e n c a t - l i b r a t 

n d i h m e s e , s i ? j a n e : l i b r a t i n t e r n e , l i b r i i e k s p e d i c i o n i t t e v e n d i t , l i b r i i p o s t e s , l i b r i a r k i v o r , 

k o n t r o U u e s i i h a r x h i m e v e p o s t a r e , r e g j i s t r i i v u l a v e , a f a t o r j a e t j . 

N e v e n d t e l i b r a v e i n t e r n e m u n d t e p e r d o r e t b a z a e t e d h e n a v e e l e k t r o n i k e , p e r k a t e s i s h t 

e v i d e n t i m i i t y r e n e p e r m j e t p e r p u n i m i t a u t o m a t i k t e d o k u m e n t e v e . 

N E N I 2 1 . 

R e g j i s t r i m i i s h k r e s a v e n e l i b r a t n d i h m e s e ( p e r k a t e s i s h t n e b a z e n e l e k t r o n i k e t e t e d h e n a v e ) 
b e h e t s i p a s p e r m b a j t j e s d h e l l o j i t t e a t y r e l i b r a v e , m e q e l l i m t e k r y e r j e s se v e p r i m e v e t e 
p e r c a k t u a r a n e m e n a x h i m i n z y r t a r , s i ? j a n e : p r a n i m i i p o s t e s , p r o c e d i m i d e r g i m i n e p u n e , 
e k s p e d i t i m i , r u a j t j a n e a f a t o r e , n g a r k i m i i p e r s o n a v e z y r t a r p e r r u a j t j e n e v u l a v e , s h f r y t e z i m i i 
v u l a v e , k o n t r o l l i m i i s h p e n z i m e v e p o s t a r e , a r k i v i m i e t j . 

Mbeshtjellesi i lendeve 
N E N I 22. 

M b e s h t j e l l e s i i l e n d e v e h a p e t p a s r e g j i s t r i m i t t e s h k r e s e s se p a r e n e l i b r i n e p r o t o k o l l i t o s e n e 
e v i d e n c e t j e t e r p e r k a t e s e . 
S h k r e s a t e r e g j i s t r u a r a v e n d o s e n n e m b e s h t j e l l e s t e l e n d e v e , k u p a s t a j v e n d o s e n e d h e s h k r e s a t 
t j e r a t e l e n d e s se n j e j t e . R e n d i t j a e t y r e n e l e n d e b e h e t s i p a s d a t a v e t e p r a n i m i t o s e d a t a v e t e 
k r i j i m i t t e d o k u m e n t e v e v e t a n a k e d h e p a s i t e z g j i d h e n 9 r e g j i s t r o h e n d h e l e n d a a r k i v o h e t n e a r k i v 
t e F a k u l t e t i t . 
N e p j e s e n e p e r p a r m e t e m b e s h t j e l l e s i t s h e n o h e t s h e n j a e k l a s i f i k i m i t t e l e n d e s , e c i l a e s h t e e 
s h e n u a r n e l i b r i n e p r o t o k o l l i t . N e n t e s h e n o h e t p e r m b a j t j a e s h k u r t e r e l e n d e s . 
N e p j e s e n e b r e n d s h m e t e m b e s h t j e l l e s i t r e g j i s t r o h e t p e r m b a j t j a e s h k r e s a v e n e l e n d e s i p a s 
r e n d i t j e s se v e p r i m e v e n e l e n d e , p e r k a t e s i s h t s i p a s s h e n j a v e t e l i b r i t t e p r o t o k o l l i t t e s h k r e s a v e t e 
p r a n u a r a d h e a t y r e v e t a n a k e . 

D E R G I M I I S H K R E S A V E N E P R O C E D U R E 

N E N I 23. 

P a s r e g j i s t r i m i t t e s h k r e s a v e n e l i b r i n e p r o t o k o l l i t t e g j i t h a s h k r e s a t d e r g o h e n n e p u n e n e t e 
n j e j t e n d i t e n j e s i v e o r g a n i z a t i v e . N e r a s t e t e j a s h t e z a k o n s h m e s h k r e s a t d e r g o h e n n e p u n e m e se 
l a r g u m e f i l l i m i n e p u n e s n e d i t e n v i j u e s e . 
D e r g i m i i s h k r e s a v e n e p u n e b e h e t m e l i b r i n e e k s p e d i c i o n i t i n t e r n , p e r k a t e s i s h t m e n d i h m e n e 
b a z e s e l e k t r o n i k e t e t e d h e n a v e . 
P r a n i m i n e s h k r e s a v e n e p u n e , p e r s o n i z y r t a r e v e r t e t o n m e a n e t e n e n s h k r i m i t d h e d a t e s se 
p r a n i m i t , n e p e r m j e t l i b r i t t e e k s p e d i c i o n i t i n t e r n , p e r k a t e s i s h t n e b a z e n p e r k a t e s e e l e k t r o n i k e t e t e 
d h e n a v e . 
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P E R M B A J T J A E S H K R E S E S Z Y R T A R E 

N E N I 24. 

N e s h k r e s a t z y r t a r e t e F a k u l t e t i t , s i p a s r r e g u l l i t , e s h t e i s h t y p u r m e m o r a n d u m , k u j a n e t e 
d h e n a t p e r F a k u l t e t i n . P e r v e ? s h e n i m e v e n g a m e m o r a n d u m i , n e s h k r e s e n z y r t a r e t e F a k u l t e t i t 
d o m o s d o s h e n o h e n e d h e k e t o t e d h e n a : 

• n u m r i i s h e n j e s se k l a s i f i k i m i t , n u m r i i p r o t o k o l l i t , i c i l i p e r b e h e t n g a n u m r i t h e m e l o r d h e 
v i t i , 

• d a t a e r e g j i s t r i m i t t e s h k r e s e s n e p r o t o k o l l , 
• a d r e s a e p l o t e e p r a n u e s i t t e s h k r e s e s , 
• l e n d a e s h k r e s e s ( p e r m b a j t j a e s h k u r t e r e s h k r e s e s ) , 
• p e r m b a j t j a , 
• n e n s h k r i m i i p e r s o n i t t e a u t o r i z u a r , 
• v u l a z y r t a r e , 
• r e g j i s t r i i s h t o j c a v e , 
• v e r e j t j a p e r d e r g i m i n e k o p j e v e , 
• v e r e j t j e p e r m e n y r e n e d e r g i m i t , n e s e s h k r e s a n u k d e r g o h e t m e p o s t e n e z a k o n s h m e . 

N e p r o g r a m i n k o m p j u t e r i k W o r d j a n e d e f i n u a r s t a n d a r d e t n d e r k o m b e t a r e p e r f o r m a t i z i m i n e 

s h k r e s a v e . 

S h k r e s a e l e k t r o n i k e b a r t e t n e p e r m j e t r r j e t i t k o m p j u t e r i k i n t e r n d h e e k s t e m . S h k r e s a p e r p i l o h e t n e 

p r o g r a m i n k o m p j u t e r i k ( m e s e s h p e s h t i O u t l o o k ) , i c i l i i k a t e i n s t a l u a r s t a n d a r d e t p e r p e r p i l i m i n 

e k o m u n i k i m i t . 

N e k a p i t u l l t e d o k u m e n t i t , d a t a s h k r u h e t a u t o m a t i k i s h t . P e r v e ? d a t e s , k a p i t u l l i n e p e r m b a n a d r e s a 

e l e k t r o n i k e e d e r g u e s i t ( a n g . F r o m ) , a d r e s a e l e k t r o n i k e e p r a n u e s i t ( a n g . T o ) , a d r e s a n e t e c i l e n 

d e r g o h e t k o p j a ( a n g . c c ) , l e n d a e p o r o s i s e ( a n g . S u b j e c t ) d h e s h t o j c a t ( a n g . A t t a c h m e n t s ) . 

S h k r e s a e l e k t r o n i k e p r a n o h e t o s e d e r g o h e t n e a r k e n p o s t a r e e l e k t r o n i k e ( a n g . I n b o x , m a i l b o x ) . 

K T H I M I I S H K R E S A V E N E S E K R E T A R I D H E D E R G I M I I T Y R E 

N E N I 25. 

L e n d e t e k r y e r a d o r e z o h e n n e a r k i v m e u d h e z i m p e r d e r g i m , v e n d o s j e n e a f a t o r e o s e n e a r k i v i m 
m e s h k r i m d h e / o s e n e f o r m e n e l e k t r o n i k e v a r e s i s h t se n e 9 f a r e f o r m e l e n d a e s h t e k r i j u a r . 
P e r j a s h f i m i s h t , n j e s i t e o r g a n i z a t i v e t e c i l a t m b a j n e l i b e r t e p r o t o k o l l i t t e v e 9 a n t e , o s e e k a n e t e 
k r i j u a r b a z e n e v e 9 a n t e t e t e d h e n a v e e l e k t r o n i k e t e d o k u m e n t e v e , n e s e s h k r e s a t p e r p u n o h e n m e 
p e r p u n i m i n a u t o m a t i k t e d o k u m e n t e v e , m u n d e n n e m e n y r e v e t a n a k e t e d e r g o j n e s h k r e s a t . N e a t e 
r a s t , o b l i g a t i v i s h t d u h e t t e r e s p e k t o j n e r r e g u l l a t e k e s a j R r e g u l l o r e j e . 
Z y r t a r i i a r k i v i t e s h t e i o b l i g u a r q e m e r a s t i n e p r a n i m i t t e s h k r e s a v e t e v e r t e t o j e r r e g u l l s h m e r i n e 
e t y r e ( n u m r i n d h e d a t e n e s h k r e s e s , a d r e s e n e p r a n u e s i t , n e n s h k r i m i n , v u l e n e t j . ) d h e t e r e s i n e 
( s h t o j c a t e s h k r e s a v e e t j . ) . 
T e g j i t h a s h k r e s a t q e p r a n o h e n g j a t e d i t e s p e r d e r g i m , f a k u l t e t i d u h e t t ' i d e r g o j e d i t e n e n j e j t e . 
S h k r e s a t e p r a n u a r a n e f u n d t e o r a r i t t e p u n e s , p e r k a t e s i s h t p a s m b y l l j e s se l i b r i t t e d e r g e s a v e , 
n e s e n u k j a n e u r g j e n t , d e r g o h e n n e d i t e n e a r d h s h m e . 
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P o s t a r e k o m a n d e d h e p o s t a e c i l a s i p a s n a t y r e s k e r k o n d e s h m i p e r d e r g i m d e r g o h e t p e r h e r e n e 
m e n y r e r e k o m a n d e d h e / o s e m e f l e t e k t h e s e . T e d e r g i m i n e p e r m j e t t e s h e r b i m i t t e d e r g i m i t -
k o r r i e r i t , m b e s h t j e l l e s i t d u h e t t e j e n e t e v u l o s u r o s e t e s i g u r u a r n e f o r m e t j e t e r p e r k a t e s e . 
P a r a d e r g i m i t t e s h k r e s a v e t e g j i t h a s h k r e s a t r e g j i s t r o h e n n e l i b r i n e d e r g e s a v e ( t e p o s t e s o s e t e 
v e n d i t ) , p e r k a t e s i s h t n e r e ^ i s t r a t e l e k t r o n i k , n e s e e k z i s t o j n e . 
S h p e n z i m e t e p e r g j i t h s h m e p o s t a r e r e g j i s t r o h e n n e l i b r i n n d i h m e s " k o n t r o l l u e s i i p o s t e s " , p e r 
q e l l i m t e a r s y e t i m i t t e s h p e n z i m e v e p o s t a r e . 
T e g j i t h a s h k r e s a t t e c i l a t d e r g o h e n n e p e r m j e t t e p o s t e s r e g j i s t r o h e n n e l i b r i n e p o s t e s . L i b r i i 
d e r g i m i t t e p o s t e s s h e r b e n s i e v i d e n c e p e r d e r g i m i n e p o s t e s d h e m j e t e v e f m a n c i a r e t e h a r x h u a r a . 
G j a t e k e t i j v e p r i m i , 9 d o d i t e p a s d e r g i m i t t e p o s t e s , b e h e t l l o g a r i a e t e h o l l a v e t e h a r x h u a r a p e r 
p o s t e t e c i l i n e v e r t e t o n p e r s o n i i a u t o r i z u a r . 
N e s e s h k r e s a t d e r g o h e n n e p e r m j e t s h e r b i m i t t e v e t ( k o r r i e r i t ) , a t o r e g j i s t r o h e n n e l i b r i n e 

e k s p e d i c i o n i t t e v e n d i t . 

N e s h k r e s a t e d e r g u a r a v i h e t v u l a k a t r o r e m e d a t e d h e n e n s h k r i m t e z y r t a r i t , i c i h e k a d e r g u a r 
s h k r e s e n . 

N E N I 26. 

D e r g e s a t d e r g o h e n n e z a r f t e f o r m a t i t p e r k a t e s . 
P a r a v e n i e s n e z a r f k o n t r o U o h e t se s h k r e s a a e s h t e n e n s h k r u a r d h e v e r t e t u a r m e v u l e , d h e se m e 
s h k r e s e g j e n d e n e d h e s h t o j c a t p e r k a t e s e . 
N e p j e s e n e e p e r m e t e m a j t e t e z a r f i t v i h e t s h e n j a - v u l a k a t r o r e e F a k u l t e t i t d h e s h e n o h e t n u m r i i 
s h k r e s e s d h e d a t a . 

N E N I 27. 

T i t u l l i d h e v e n d i i p r a n u e s i t t e d e r g e s e s m e n u m r i n p o s t a r , s i p a s m u n d e s i s e s h e n o h e t m e 
s h k r o n j a t e m e d h a , d h e p a r a e m r i t t e v e n d i t v i h e t a d r e s a ( r r u g a d h e n u m r i ) , p e r k a t e s i s h t n u m r i i 
f a h u t p o s t a r . 

N E N I 28. 

P o s t a n e f o r m e n e l e k t r o n i k e d e r g o h e t n e p e r m j e t t e s i s t e m i t k o m p j u t e r i k . N e s i s t e m s i g u r o h e n 

s u p o z i m e t p e r s i g u r i m i n e i n t e g r i t e t i t t e d o k u m e n t i t t e d e r g u a r . 

M e d e r g u e s t e p o r o s i s e e l e k t r o n i k e n e n k u p t o j n e " p e r s o n i n i c i l i e k a d e r g u a r p o r o s i n e 

e l e k t r o n i k e o s e p o r o s i a e s h t e d e r g u a r n e e m e r t e t i j n e p a j t i m m e d e s h i r e n e t i j " . N d e r m j e t e s u e s i i 

p o r o s i s e e l e k t r o n i k e n u k l l o g a r i t e t d e r g u e s i p o r o s i s e e l e k t r o n i k e . 

K o h e e d e r g i m i t t e p o r o s i s e e l e k t r o n i k e l l o g a r i t e t d a t a ( d i t a , m u a j i d h e v i t i ) d h e k o h a ( o r a , 

m i n u t a d h e s e k o n d a ) e d a l j e s s e sa j n g a s i s t e m i i n f o r m a t i v , i c i l i e s h t e n e n k o n t r o l l i n e d e r g u e s i t , 

n e s e d e r g u e s i d h e p r a n u e s i n u k j a n e m a r r e v e s h n d r y s h e . N e p r o g r a m i n k o m p j u t e r i k s i g u r o h e t 

h a r m o n i z i m i i k o h e s m e k o h e t b u r i m o r e t e s a k t a . 

S H E N J I M I D H E C R E G J I S T R I M I I S H K R E S A V E 

N E N I 29. 

S h k r e s a t e p r a n u a r a d h e s h k r e s a t p e r d e r g i m d h e a r k i v i m f r e g j i s t r o h e n n e l i b r i n e p r o t o k o l l i t . 
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S h k r e s a t e p r a n u a r a p e r d e r g i m ( e k s p e d i t i m ) t e c i l a t d e r i m e a t e h e r e n u k e k a n e m a r r e n u m r i n e 
l i b r i t t e p r o t o k o l l i t , n e t e n j e j t e n k o h e r e g j i s t r o h e n d h e 9 r e g j i s t r o h e n s i t e z g j i d h u r d h e t e d e r g u a r . 

N E N I 30. 

M e r a s t i n e d e r g i m i t t e p o s t e s i n t e r n e d h e t e j a s h t m e r u h e t ( m b e t e t ) k o p j a e s h k r e s e s . 
L e n d e t t e c i l a t g a b i m i s h t j a n e d e r g u a r , i d e r g o h e n p r a n u e s i t t e v e r t e t e burimore ( p a k o p j e ) , 
n d e r s a d e s h m i p e r d e r g i m i n e sa j s h e r b e n flete dergesa e c i l a k t h e h e t n e k o p j e o s e n e f o r m u i a r te 
librit te dergimit te postes. 
K o p j e t e s h k r e s a v e t e d e r g u a r a ( k o n t r a t a t , m a r r e v e s h j e t , k e r k e s a t , s h e n i m e t , k o n s t a t i m e t e t j . ) 
m b e t e n n e n j e k o p j e d h e a r k i v o h e n . 

N E N I 3 1 . 

P a s k r y e r j e s se f r e g j i s t r i m i t , s h k r e s a t e p r a n u a r a p e r a r k i v i m d o r e z o h e n n e a r k i v t e F a k u l t e t i t . 

A R K I V I M I D H E R U A J T J A E S H K R E S A V E 

N E N I 32. 

L e n d e t e k r y e r a s h e n o h e n ( s i g n o h e n ) m e s h e n j a t p e r k a t e s e ( s h e n j a t e k l a s i f i k i m i t ) , n e 
b a z e t e c i l a v e d o t e b e h e t k l a s i f i k i m i p e r a r k i v i m , n e k e t e m e n y r e : 

0 0 1 - D e k a n i i F a k u l t e t i t 
0 0 2 - P r o d e k a n e t e F a k u l t e t i t 
0 0 3 - S e k r e t a r i i F a k u l t e t i t 
0 0 4 - S h e f a t e S h e r b i m e v e 
0 0 5 - K e s h i l l i i F a k u l t e t i t 
0 0 6 - D e p a r t a m e n t e t 
0 0 6 / 1 - D e p a r t a m e n t i i x x x x x x 
0 0 6 / 2 - D e p a r t a m e n t i i x x x x x x 
0 0 6 / 3 - D e p a r t a m e n t i i x x x x x x 

N E N I 33. 

L e n d e t e k r y e r a v e n d o s e n n e a r k i v e c i l a g j e n d e t s e k t o r i n p e r k a t e s t e F a k u l t e t i t , d h e n e t e r u h e n 
m e se s h u m t i d y v j e t d h e p a s t a j se b a s h k u m e e v i d e n c a t t j e r a k r y e s o r e d h e n d i h m e s e r u h e n n e 
d e p o n a r k i v o r e t e F a k u l t e t i t d h e m e p a s d o r e z o h e n n e a r k i v i n s p e c i a l t e U n i v e r s i t e t i t . 
D o s j e t e s t u d e n t e v e t e d i p l o m u a r v e n d o s e n n e d e p o n e a r k i v i t n e f a k u l t e t d h e m e p a s d o r e z o h e n 
n e a r k i v i n q e n d r o r t e U n i v e r s i t e t i t . 
L e n d e t m u n d t e m b a h e n n e b a z e t e r e v e r s i t , p o r m e se g j a t i d e r i m e k a l i m i n e v i t i t v i j u e s . P a s 
k a l i m i t t e a f a t i t t e t h e k s u a r m u n d t e m b a h e n v e t e m l e n d e t d h e e v i d e n c a t t e c i l a t p a r a q e s i n 
d o k u m e n t a c i o n t e r e n d e s i s h e m p e r p u n e n v i j u e s e t e F a k u l t e t i t . 
T e p e r p u n i m i a u t o m a t i k i t e d h e n a v e , l e n d e t e k r y e r a a r k i v o h e n n e m e d i a t p e r k a t e s e e l e k t r o n i k e . 
P a r a v e n d o s j e s se l e n d e s n e a r k i v , 9 d o s h k r e s e d h e s h t o j c e d u h e t r e n d i t u r n e m e n y r e 
k r o n o l o g j i k e , q e v e p r i m i i f u n d i t m e s h k r i m d u h e t t e j e t e e s i p e r m e . 
L e n d e t n e a r k i v r e n d i t e n s i p a s s h e n j a v e t e k l a s i f i k i m i t , n e b a z e t e c i l a v e b e h e t k l a s i f i k i m i p e r 
a r k i v . N e k u a d e r t e s h e n j a v e t e k l a s i f i k i m i t l e n d e t r r e g u l l o h e n s i p a s n u m r a v e r e n d o r . 
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P e r 9 d o s h e n j e t e k l a s i f i k i m i t , s i p a s r r e g u l l i t , d u h e t p a r a p a r e f a s h i k u l l e v e ^ a n t e , k u l e n d e t 
k l a s i f i k o h e n n e k u a d e r t e f d o s h e n j e t e k l a s i f i k i m i t . N e k u a d e r t e n j e s h e n j e t e k l a s i f i k i m i t , p e r 
s h k a k t e v e l l i m i t t e m a d h t e l e n d e v e , m u n d t e p a r a s h i h e n m e s h u m e f a s h i k u j . 
L e n d e t k o n f i d e n c i a l e r u h e n t e n d a r a , n e m e n y r e q e t e s i g u r o h e t r u a j t j a e k o n f i d e n c i a l i t e t i t t e t y r e . 

N E N I 34. 

U n i v e r s i t e t i k r i j o n s i s t e m t e v e t i n u n i k t e b r e n d s h e m t e d i x h i t a l i z i m i t d h e r u a j t j e s se 
d o k u m e n t e v e e l e k t r o n i k e n e b a z e t e s t a n d a r d e v e b a s h k e k o h o r e . 
P a r a se t e a r k i v o h e n , d o k u m e n t e t z y r t a r e t e F a k u l t e t i t d i x h i t a l i z o h e n d h e r u h e n n e k o m p j u t e r , 
D V D , C D . N e k e t e m e n y r e , p a s n j e p e r i u d h e t e c a k t u a r k o h o r e , d o k u m e n t e t f i z i k e b a r t e n n e 
a r k i v a t j e r a , n d e r k a q n e r a s t n e v o j e p r i n t o h e n n e hard-copy. 

L o k a l e t e ruajtjes se lendes a r k i v o r e dhe m a t e r i a l i t dokumentar 
N E N I 35. 

L e n d a a r k i v o r e d h e m a t e r i a l i d o k u m e n t a r r u h e n d y v i t e n e a r k i v i n d o r a c a k t e Z y r e s se a r k i v i t d h e 
m e p a s n e d e p o n e f a k u l t e t i t . 
f e n d e t e a r k i v u a r a r u h e n n e l o k a l e t e p e r c a k t u a r a p e r d e p o a r k i v o r e , t e c i l a t i p l o t e s o j n e k u s h t e t 
t e k n i k e p e r a t e d e d i k i m . 
D e p o j a a r k i v o r e d u h e t t e j e t e e t h a t e , m e d r i t e t e m j a f t u e s h m e , t e s i g u r u a r a n g a l a g e s h t i a d h e 
h u m b j a d h e t e p l o t e s u a r a m e k u s h t e t e m b r o j t j e s k u n d e r z j a r r i t . 

N E N I 36. 

L o k a l e t e d e p o s a r k i v o r e t e f a k u l t e t i t d u h e t t e f u r n i z o h e n m e r a f t e p e r k a t e s e ( t e m e t a l t a , o s e m e 
o r m a n e , a p a r a t e k u n d e r z j a r r i t d h e t e s i g u r u a r a n g a h u m b j a , v j e d h j a , n g a l a g e s h t i a o s e n g a 
f a k t o r e t e t j e r e d e m t u e s t e l e n d e s a r k i v o r e d h e m a t e r i a l i t d o k u m e n t a r . 

N E N I 37. 

N e d e p o n a r k i v o r e t e f a k u l t e t i t , l e n d a a r k i v o r e r u h e t d e r i s a t e d o r e z o h e t n e a r k i v i n q e n d r o r 
s p e c i a l t e U n i v e r s i t e t i t . 
L e n d a a r k i v o r e d o r e z o h e t e r r e g u l l u a r d h e e r e g j i s t r u a r , m e p r o c e s v e r b a l . 

Autorizimet dhe detyrat e zyrtar eve pergjegjes per lenden a r k i v o r e 
N E N I 38. 

P e r s o n i i a u t o r i z u a r e r u a n d h e m i r e m b a n , s i d h e n d e r m e r r m a s a t e n e v o j s h m e m e q e l l i m t e 
m b r o j t j e s se l e n d e n a r k i v o r e d h e m a t e r i a l i t d o k u m e n t a r . 

N E N I 39. 

Z y r t a r i i a r k i v i t n e f a k u l t e t d h e z y r t a r e t a d m i n i s t r a t i v n e p e r s e k t o r e j a n e t e o b l i g u a r q e t e 
v e r t e t o j n e r r e g u l l s h m e r i n e f o r m a l e t e l e n d e v e , t e k t h y e r a n g a d e k a n a t i d h e s h e r b i m e t t j e r a 
n e p e r m j e t t e l i b r i t t e e k s e d i c i o n i t i n t e r n , s i d h e a t y r e t e k t h y e r a n e f o r m e n e l e k t r o n i k e . N e s e 
n d o n j e d o k u m e n t i i m u n g o n n d o n j e p j e s e e p e r c a k t u a r m e l i g j , n e s e l e n d a n u k e s h t e k o m p l e t , 
n u k e s h t e k l a s i f i k u a r s i p a s r e n d i t k r o n o l o g j i k , m u n g o j n e u d h e z i m e t p e r v e p r i m t e m e t e j m e o s e 
a d r e s a n u k e s h t e e s a k t e , i a k t h e j n e p e r s o n i t z y r t a r q e e k a p u n u a r a t e l e n d e . 
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P e r t e g j i t h a l e n d e t e k t h y e r a , a t o j o t e p l o t a d h e t e p a p e r f u n d u a r a , j a n e t e o b l i g u a r q e m e s h k r i m 
t a n j o f t o j n e s e k r e t a r i n e f a k u l t e t i t . 
G j a t e k o h e s se o r a r i t t e p u n e s , s h k r e s a t d h e m a t e r i a l i t j e t e r , s i d h e m j e t e t p e r p e r p u n i m i n 
a u t o m a t i k t e t e d h e n a v e n u k g u x o j n e t e l i h e n p a m b i k e q y r e s . 
P a s p e r f u n d i m i t t e o r a r i t t e p u n e s , s h k r e s a t d h e m a t e r i a l i t j e t e r , m j e t e t e p e r p u n i m i t a u t o m a t i k t e 
d o k u m e n t e v e , v u l a t d h e m j e t e t z y r t a r e d h e t e t j e r a d u h e t t e m b y l l e n n e t a v o i i n a , o r m a n e o s e n e 
l o k a l e t e p u n e s t e c i l a t p l o t e s i s h t j a n e t e m b y l l u r a . 
P e r p u n e n j o t e d r e j t e m e d o k u m e n t e n e F a k u l t e t , z y r t a r i p e r g j i g j e t n e m e n y r e d i s i p l i n o r e d h e 
m a t e r i a l e n e s e p e r s h k a k t e l e s h i m e v e o s e v e p r i m i t j o t e r r e g u l l t k r i j o h e t d e m i . 

N D A R J A E L E N D E S A R K I V O R E D H E A S G J E S I M I I M A T E R I A L I T T E 

P A V L E F S H E M 

N E N I 40. 

N d a r j a e l e n d e s a r k i v o r e d h e a s g j e s i m i i m a t e r i a l i t t e p a v l e f s h e m d o k u m e n t a r b e h e t n e b a z e t e 
l i s t e s se k a t e g o r i v e t e m a t e r i a l i t r e g j i s t r a t u r i k m e a f a t e t e r u a j t j e s . L i s t a e s h t e p j e s e p e r b e r e s e e 
k e s a j R r e g u l l o r e j e d h e m u n d t e a p l i k o h e t k u r n e t e e j e p p e l q i m i n A g j e n c i a S h t e t e r o r e e a r k i v a v e 
t e K o s o v e s . 

N E N I 4 1 . 

L i s t a p e r m b a n : n u m r i n r e n d o r , s h e n j e n e k l a s i f i k i m i t , l l o j i n e l e n d e v e - k a t e g o r i n e , a f a t i n e 
r u a j t j e s d h e v e r e j t j e . 

N E N I 42. 

P e r p u n e n n e h a r t i m i n e L i s t e s se k a t e g o r i v e t e m a t e r i a l i t d o k u m e n t a r m e a f a t e t e r u a j t j e s 
c a k t o h e n a t a t e p u n e s u a r n e F a k u l t e t , t e c i l e t m e s e m i r i e n j o h i n i n s t i t u c i o n i n d h e v e p r i m t a r i n e e 
t i j n e t e r e s i , e k s p e r t e t , s i p a s n j e s i v e o r g a n i z a t i v e d h e q e j a n e p r o f e s i o n a l i s h t t e a f t e t e v l e r e s o j n e 
r e n d e s i n e s h o q e r o r e , j u r i d i k e , s h k e n c o r o - h i s t o r i k e d h e p r a k t i k e t e d o k u m e n t a c i o n i t . 
P e r r u a j t j e t e p e r h e r s h m e p e r c a k t o h e n k a t e g o r i t e e m a t e r i a l i t q e p e r m b a j n e t e d h e n a h i s t o r i k e , 
s h k e n c o r e , j u r i d i k e e t j . m e r e n d e s i p e r s h o q e r i n e . 

N E N I 43. 

P e r m a t e r i a l i n d o k u m e n t a r q e n u k e s h t e v l e r e s u a r s i l e n d e a r k i v o r e ( p e r r u a j t j e t e p e r h e r s h m e ) , 
a f a t e t e r u a j t j e s p e r c a k t o h e n v a r e s i s h t n g a n e v o j a e F a k u l t e t i t p e r s h f r y t e z i m p e r n e v o j a p r a k t i k e , 
s i d h e n e h a r m o n i m e d i s p o z i t a t e v e 9 a n t a l i g j o r e . 

N E N I 44. 

N e s e g j a t e v i t i t p a r a q i t e n l l o j e t e v e ^ a n t a t e d o k u m e n t e v e , b e h e t n d r y s h i m i d h e p l o t e s i m i i L i s t e s 
e k z i s t u e s e . L i s t a e p l o t e s u a r i d e r g o h e t A g j e n c i s e se A r k i v a v e p e r p e l q i m . 
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N E N I 45. 

M a t e r i a l i t d o k u m e n t a r t e c i l i t i k a k a l u a r v l e r a o p e r a t i v e , p e r k a t e s i s h t a f a t i i r u a j t j e s s i p a s l i s t e s 
se k a t e g o r i v e t e d o k u m e n t a c i o n i t a r k i v o r m e a f a t t e r u a j t j e s , n d a h e t ( a s g j e s o h e t ) s i e p a v l e f s h m e . 
N d a r j a e m a t e r i a l i t t e p a v l e f s h e m b e h e t f d o p e s e v j e t , p e r k a t e s i s h t s i p a s n e v o j e s se p a r a q i t u r . 
N d a r j a e m a t e r i a l i t t e p a v l e f s h e m b e h e t n g a d o k u m e n t a c i o n i i r r e g u l l u a r d h e i r e g j i s t r u a r n e 
l i b r i n a r k i v o r . 

N E N I 46. 

Z y r t a r i p e r g j e g j e s i a r k i v i t t e F a k u l t e t i t e p e r p i l o n r e g j i s t r i n e m a t e r i a l i t t e p r o p o z u a r p e r 
a s g j e s i m . R e g j i s t r i p e r m b a n k e t o t e d h e n a : n u m r i r e n d o r , v i t i i k r i j i m i t t e m a t e r i a l i t , t i t u l l i i 
k a t e g o r i s e se m a t e r i a l i t , a f a t i i r u a j t j e s t e p a r a p a r e m e l i s t e n e k a t e g o r i v e , s a s i n e e m a t e r i a l i t i c i l i 
e s h t e i p a r a p a r e p e r a s g j e s i m ( n u m r i n e r e g j i s t r a t o r e v e , f a s h i k u j v e , l i d h e s v e , l i b r a v e e t j . ) , v e r e j t j e 
p e r g j e n d j e n f i z i k e , s i d h e s a s i n e e p e r g j i t h s h m e t e m a t e r i a l i t t e p r o p o z u a r p e r a s g j e s i m . 
N j e k o p j e e r e g j i s t r i t t e m a t e r i a l i t , i c i l i p r o p o z o h e t p e r a s g j e s i m , i d e r g o h e t A g j e n c i s e se 
A r k i v a v e . 

N E N I 47. 

L e j e n p e r n d a r j e n e m a t e r i a l i t t e p a v l e f s h e m e j e p A g j e n c i a S h t e t e r o r e e A r k i v a v e t e K o s o v e s . 
P e r n d a r j e n e m a t e r i a l i t t e p a v l e f s h e m p e r a s g j e s i m p e r p i l o h e t p r o c e s v e r b a l i t e c i l i n e n e n s h k r u a n 
a r k i v i s t i d h e s e k r e t a r i i F a k u l t e t i t . 

N E N I 48. 

M e n y r a e v e p r i m i t m e m a t e r i a l i n e n d a r e t e p a v l e f s h e m p e r c a k t o h e t m e a k t v e n d i m n g a A g j e n c i a 
e A r k i v a v e . 
F a k u l t e t i e r u a n t e p e r h e r s h e m d o k u m e n t a c i o n i n n e l i d h j e m e n d a r j e n e m a t e r i a l i t t e p a v l e f s h e m . 

N E N I 49. 

N e l i b r i n a r k i v o r d h e n e l i b r i n e p r o t o k o l l i t d o m o s d o e v i d e n c o h e t n u m r i d h e d a t a e v e n d i m i t m e 
t e c i l i n e s h t e l e j u a r a s g j e s i m i i m a t e r i a l i t t e p a v l e f s h e m . 

P E R D O R I M I I S H K R E S A V E D H E V U L A V E 

N E N I 50. 

D i s p o z i t a t p e r f o r m e n d h e p e r d o r i m i n e v u l a v e n e m e n a x h i m i n z y r t a r j a n e t e p e r f s h i r e n e 
r r e g u l i o r e t e v e ^ a n t e . 
P e r v u l a t u d h e h i q e t e v i d e n c e e v e 9 a n t e . 

N E N I 5 1 . 

M e v u l a u d h e h e q s e k r e t a r i i F a k u l t e t i t , q e a u t o r i z o h e t m e v e n d i m i n e d e k a n a t i t t e F a k u l t e t i t . 

N E N I 52. 

M e v u l a t q e p e r d o r e n n e F a k u l t e t u d h e h i q e t e v i d e n c e e r r e g u l l t . 
P a s o r a r i t t e p u n e s , s h k r e s a t d h e m a t e r i a l i t j e t e r ( e v i d e n c a t , v u l a t e t j . ) d u h e t t e s i g u r o h e n n g a 
s h f r y t e z i m i i p a a u t o r i z u a r . 
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S H F R Y T E Z I M I I D O K U M E N T A C I O N I T 

N E N I 53. 

L e n d a a r k i v o r e d h e m a t e r i a l i d o k u m e n t a r n e a r k i v i n e F a k u l t e t i t m u n d t ' i j e p e t n e s h f r y t e z i m t e 
p e r k o h s h e m s h e r b i m e v e p e r k a t e s e t e F a k u l t e t i t , v e t e m n e r a s t e t k u r p a r a q i t e t i n t e r e s i i a r s y e s h e m 
j u r i d i k , m e l e j e m e s h k r i m t e d e k a n i t / s e k r e t a r i t t e F a k u l t e t i t . N e s e e k z i s t o n a r s y e s h m e r i a , 
d o k u m e n t a c i o n i m u n d t e j e p e t n e f o r m e k o p j e . 
L e n d a a r k i v o r e n e k e t e f o r m e n u k m u n d t e j e p e t j a s h t e F a k u l t e t i t . 

N E N I 54. 

L e n d e t a r k i v o r e j e p e n n e p e r d o r i m t e p e r k o h s h e m v e t e m m e a n e t e r e v e r s i t . 
L e n d a m u n d t e j e p e t m e r e v e r s m e se g j a t i 3 0 d i t e . 
R e v e r s i p e r m b a n k e t o t e d h e n a : n u m r i n e l e n d e s q e e k a i e s h u a r , s h k a l l e n e b e s u e s h m e r i s e , 
s h k a l l a e r u a j t j e s se d o k u m e n t i t , p e r m b a j t j a e s h k u r t e r , a f a t i i k t h i m i t t e d o k u m e n t i t , d a t a e 
d h e n i e s , n e n s h k r i m i i p r a n u e s i t d h e d o r e z u e s i t , s i d h e v e r e j t j a se p e r ^ f a r e n e v o j e j e p e t l e n d a . 

E V I D E N C I M I I L E N D E S A R K I V O R E D H E I M A T E R I A L I T D O K U M E N T A R 

N E N I 55. 

N e a r k i v i n e f a k u l t e t i t t e r e l e n d a a r k i v o r e d h e m a t e r i a l i d o k u m e n t a r r e g j i s t r o h e t n e l i b r i n a r k i v o r 
o s e e v i d e n c e t e v e 9 a n t e m e p r o g r a m t e c a k t u a r e l e k t r o n i k . 

N E N I 56. 

F o r m a d h e t e d h e n a t q e r e g j i s t r o h e n n e l i b r i n a r k i v o r d h e p r o g r a m i n e l e k t r o n i k p e r c a k t o h e n m e 
u d h e z i m t e v e 9 a n t e n g a A g j e n c i a S h t e t e r o r e e A r k i v a v e t e K o s o v e s . 

D O R E Z I M I I L E N D E S A R K I V O R E A R K I V I T S P E C I A L T E U N I V E R S I T E T I T 

N E N I 57. 

L e n d a a r k i v o r e e r r e g u l l u a r d h e e r e g j i s t r u a r i d o r e z o h e t a r k i v i t s p e c i a l n e a f a t i n k o h o r t e c i l i n e 
c a k t o n R e k t o r a t i . 
P r a n i m i i l e n d e s a r k i v o r e n g a a n a e a r k i v i t s p e c i a l t e U n i v e r s i t e t b e h e t 9 d o 5 v i t e . 

N E N I 58. 

P r a n i m - d o r e z i m i i l e n d e s a r k i v o r e b e h e t m e k o m i s i o n d h e m e p r o c e s v e r b a l . K o m i s i o n i n e 
p e r b e j n e p e r f a q e s u e s i t e F a k u l t e t i t d h e t e a r k i v i t s p e c i a l t e U n i v e r s i t e t i t . 
T e d h e n a t p e r p r o c e s v e r b a l j a n e t e p e r c a k t u a r m e U d h e z i m a d m i n i s t r a t i v n g a A ^ e n c i a 
S h t e t e r o r e e A r k i v a v e t e K o s o v e s . 

D I S P O Z I T A T P E R F U N D I M T A R E 

N E N I 59. 

K j o R r e g u l i o r e a p l i k o h e t n e m e n a x h i m i n z y r t a r n e F a k u l t e t e U n i v e r s i t e t i t t e M i t r o v i c e s . 
P e r t e g j i t h a 9 e s h t j e t t e c i l a t n u k j a n e r r e g u l l u a r m e k e t e R r e g u l i o r e d o t e z b a t o h e n d i s p o z i t a t e 
L i g j i t m b i a r k i v a t s h t e t e r o r e , U d h e z i m i n a d m i n i s t r a t i v p e r m e n y r e n e p e r z g j e d h j e s se l e n d e s 
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a r k i v o r e d h e a s g j e s i m i n e m a t e r i a l i t t e p a v l e f s h e m r e g j i s t r a t u r i k , U d h e z i m i n a d m i n i s t r a t i v p e r 
m e n y r e n e p r a n i m - d o r e z i m i t t e l e n d e s a r k i v o r e d h e S t a t u t i n e U n i v e r s i t e t i t t e M i t r o v i c e s . 
K j o R r e g u l i o r e h y n n e f u q i 8 ( t e t e ) d i t e n g a a p r o v i m i i K e s h i l l i t D r e j t u e s t e U n i v e r s i t e t i t t e 
M i t r o v i c e s . 
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