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Késhilli Drejtues i Universitetit t& Mitrovicés “Isa Boletini”, bazuar né kompetencat e caktuara sipas
nenit 23 paragrafit 1.2 t& Statutit Pérkohshém t& Universitetit dhe né zbatim té& nenit 69 t& Ligjit 03/L-
172 pér mbrojtjen e t&¢ dhénave personale, né mbledhjen e mbajtur mé 27.10.2015, miratoi:

RREGULLOREN
pér regjistrim né librin e vizitoréve té personave qé hyjné dhe dalin nga ndértesa e
Rektoratit

Neni 1

Qéllimi
1.1.  Universiteti i Mitrovicés (n€ tekstin e métejmé: UMIB) angazhohet qé t& sigurojé
mjedis t& sigurt t€ punés, jo vetém pér personelin dhe pronén e vet, por edhe pér vizitorét.
Universiteti i Mitrovicés ka obligim ligjor qé t& mbrojé informacionin dhe pasurité tjera qé i
ka né& pronési ose né shfrytézim.
1.2.  Kjo rregullore pérmban procedurén, e cila duhet té respektohet nga té gjithé vizitorét
né rektoratin e UMIB-it. Procedura i definon pérgjegjésité dhe i pércakton veprimet qé duhet
t& merren pér t€ mbajtur siguri dhe mbrojtje t& punétoréve t& UMIB-it, vizitoréve té vet dhe
pronés sé tyre dhe pér t€ siguruar qé vetém personat e autorizuar té kené qasje né objektet e
saj.
1.3.  Qellim dytésor, por me réndési t& njéjté, éshté qé té dokumentohet se kush &shté né
ndértesé né rast t€ ndonjé katastrofe natyrore ose incidenti emergjent.
1.4. Procesi 1 pércaktuar &shté né pérputhje me legjislacionin né fuqi dhe siguron qé
informatat personale t& vizitoréve t€ mblidhen dhe té trajtohen né pérputhje me ligjin pér
mbrojtjen e t&€ dhénave personale.

Neni 2
Fushéveprimi
Kjo proceduré zbatohet vetém pér vizitorét né objektin e Rektoratit t¢ UMIB-it. Procedura té
ngjashme nuk zbatohen pér vizitorét né objektet e njésive akademike t& UMIB-it, pér shkak
té frekuentimit t€ madh t& studentéve. Siguria dhe mbrojtja e njerézve dhe pronés u pérket té
gjithé personave gé hyjné né objektin e Rektoratit.

Neni 3
Definicionet
3.1.  Pér qéllim t& késaj Rregulloreje, shprehjet e pérdorura né vijim kané kété kuptim:
3.2.  Vizitoré - mysafirét, studentét, partnerét e projekteve, auditorét, gazetarét,

bashképunétorét dhe personat tjeré qé nuk jané té punésuar nga Universiteti i Mitrovicés kur
punojné ose vizitojné Rektoratin e UMIB-it.



3.3.  Kontraktues — personi ose punétori i njé kompanie qé& realizon nj¢ kontraté ose
porosi, g€ rregullisht ofron furnizime ose kryen shérbime dhe nén-kontraktuesi i tyre.
Ofruesit tjeré t& shérbimeve ose furnizimeve konsiderohen si vizitorg.

3.4.  Personeli i mirémbajtjes — punétorét e ofruesit e kontraktuar t& shérbimeve qé jané
caktuar pér mirémbajtjen objektit dhe hapésirés sé Rektoratit.

Neni 4
Kérkesat pér vizitoré

4.1. Vizitorét, né hyrjen kryesore t& rektoratit, fillimisht, i nénshtrohen njé kontrolli nga
punétori i sigurimit pérmes detektorit t& dorés, pastaj kérkohet qé t& paraqiten né recepcion te
recepsionisti pér t'u regjistruar dhe treguar se me cilin prej zyrtaréve té rektoratit déshirojné
t¢ takohen. Recepsionisti duhet t& kontaktojé me zyrtarin qé ata déshirojné ta vizitojné pér ta
konfirmuar takimin. Nése vizita &hté konfirmuar, kérkohet qé vizitori t& pajiset me kartelé
vizitori.
4.2. Pér t'ua lejuar hyrjen, t& gjithé vizitorét e rritur duhet t& paragesin dokument identifikimi
me fotografi t€ léshuar nga organi kompetent, institucioni punédhénés apo Universiteti i
Mitrovicés, si patenté shoferi, letérnjoftim, pasaporté ose ID-kartelé.
4.3. Dokumenti identifikues i vizitorit shérben vetém pér pérdorim té brendshém, shpérndarja
¢ paautorizuar &shté¢ e ndaluar. Gjaté kohés kur vizitori &shté né objekt, dokumenti i
identifikimit mbetet né recepcion.
4.4. Recepsionisti, né librin e vizitoréve, do t& regjistrojé informacionin e méposhtém pér
vizitorin:

a) Emri dhe mbiemri, si¢ éshté shkruar né dokumentin e identifikimit

b) Numri dhe lloji i kartelés identifikuese t& paraqgitur

¢) Adresa e pérhershme ose e pérkohshme

d) Arsyeja e hyrjes né ndértesé

e) Data dhe koha e hyrjes

f) Data dhe koha e daljes
4.5. Pas regjistrimit, recepsionisti do t’i japé vizitorit njé kartelé vizitori. Kartela e vizitorit
duhet té bartet né pjesén e jashtme té& rrobave dhe t& jeté e dukshme.
4.6. Vizitori duhet t& presé shoqéruesin pér ta dérguar né zyrén, né té cilén vizitori ka
paraqitur kérkesé pér vizité.

Neni 5
Kérkesat pér kontraktuesit

5.1. Kontraktuesit kérkohet q& t& paraqiten te recepsionisti né hyrjen kryesore dhe t&
shpjegojné arsyen e vizités sé tyre. Recepsionisti duhet t& kontaktojé me punétorin pérgjegjés
pér ta mbikéqyrur punén dhe pér ta konfirmuar takimin. Kontraktuesit q& vizitojné shpesh
rektoratin pér qéllime pune nuk kérkohet t& shogérohen.
5.2. Nése puna &shté konfirmuar, vizitorét kérkohet t& marrin njé kartelé vizitori. Pér t'u
regjistruar, t& gjithé vizitorét kérkohet t& paraqesin dokument identifikimi me fotografi t&
léshuar nga qeveria apo punédhénési, si patenté shoferi, letérnjoftim, pasaporté ose ID-
kartelg.
5.3. Dokumenti identifikues i vizitorit shérben vetém pér pérdorim t& brendshém-shpérndarja
¢ paautorizuar &shté¢ e ndaluar. Gjaté kohé&s kur vizitori éshté né objekt, dokumenti i
identifikimit mbetet né recepcion.
5.4. Recepsionisti né librin e vizitoréve do t& regjistrojé informacionin e méposhtém pér
vizitorin:

a) Emri dhe mbiemri, si¢ &shté shkruar né dokumentin e identifikimit

b) Numri dhe lloji i kartelés identifikuese t& paraqitur



¢) Adresa e pérhershme ose e pérkohshme

d) Arsyeja e hyrjes né ndértesé

e) Data dhe koha e hyrjes

f) Data dhe koha e daljes
5.5. Pas regjistrimit, recepsionisti do ti japé vizitorit njé kartelé vizitori. Kartela e vizitorit
duhet té bartet né pjesén e jashtme té rrobave dhe té jeté e dukshme.
5.6. Kontraktuesit lejohet t& hyjné dhe t& punojné né zonat e caktuara pér ta dhe vetém pér
qéllimin pér t€ cilin jané kontraktuar, duke respektuar fushéveprimin e punés dhe procedurat
e rektoratit. Ata nuk lejohet t& hyjn& né zyra pér asnjé arsye pa pércjellje t& njé punétori té
autorizuar.
5.7. Zyrtari i autorizuar i rektoratit, pérgjegjés pér ta mbikéqyrur punén e kontraktuesit duhet
t’1 informojé ata pér procedurat e sigurisé né rektorat.
5.8. Pas largimit nga ndértesa, kontraktuesi duhet t& kthejé kartelén e vizitorit dhe ta marré
pérséri dokumentin e tij/saj t& identifikimit. Recepsionisti do ta regjistrojé orén e daljes.
5.9. Nése pér ¢farédo arsye, vizitori e 1€ ose e harron dokumentin e identifikimit né rektorat,
personeli i rektoratit duhet ta kontaktojé dhe ta informojé. Nése &shté e pamundur t&
kontaktohet vizitori, atéheré rektorati do ta informojé policing lidhur me dokumentin.

Neni 6
Kérkesat pér personelin e mirémbajtjes
Personeli i mirémbajtjes qé &shté caktuar si i pérhershém né objektin e rektoratit nuk kérkohet
t& regjistrohen né librin e vizitoréve, ata mund t& kryejné detyrat e tyre té pashogéruar,
megjithaté, ata lejohet t&€ hyjné dhe t& punojné né zonat e caktuara vetém pér qéllimin pér t&
cilin jané kontraktuar, duke respektuar fushéveprimin e punés dhe procedurat e rektoratit.
Ata/ato, pér asnjé arsye, nuk lejohet t& hyjné né zyré pa njoftim t& zyrtarit t& zyrés pérkatése
ose pa pércjelljen e njé punétori me autorizim.

Neni 7

Kérkesa té tjera
7.1. T€ gjithé vizitorét, kontraktuesit dhe personeli i mirémbajtjes kérkohet t& hyjné dhe dalin
nga ndértesa vetém pérmes hyrjes kryesore té rektoratit.
7.2. Cdo vizitor qé€ nuk e tregon kartelén e vizitorit, nga personeli pérgjegjés i rektoratit mund
t€ kérkohet largimi i tij/saj nga objekti ose kthimi né zonén e recepsionit pér t'u regjistruar
dhe pér ta marré kartelén e vizitorit.
7.3. Roja e siguris¢ mund t&€ kérkojé t& kontrollojé ¢antat e shpinés, laptopét, pajisjet
harduerike, etj, n& hyrje dhe dalje nga objekti, nése ata me arsye dyshojné se vizitori mund t&
rrezikoj€ siguring e personelit dhe pronés.
7.4. Cdo incident, léndim dhe aksident q& pérfshin njé vizitor ose kontraktues duhet té
raportohet menjéheré tek punétori i sigurimit t& objektit dhe sekretari i pérgjithshém.

Neni 8
Menaxhimi i regjistrit té hyrje daljeve

8.1. Libri i nénshkrimit t& hyrjes/daljes duhet t&¢ mbahet né zonén e recepsionit. Libri i
regjistrit pérmban t& dhéna personale, prandaj duhet t& ruhet dhe arkivohet né pérputhje me
ligjin pér mbrojtjen e t& dhénave personale.

8.2. T¢ dhénat nga paragrafi 4.5 i nenit 4 dhe paragrafit 5.4. t& nenit 5 t& késaj rregulloreje
konsiderohen si dokumente zyrtare, nése grumbullimi i t& dhénave kérkohet pér qéllime t&
policisé dhe aktiviteteve t& shérbimeve té inteligjencés.



8.3. Regjistrat do t&¢ mbahen jo mé gjaté se 3 vjet nga dita e regjistrimit t& tyre dhe pas
skadimit t€ késaj periudhe, do t& fshihen dhe shkatérrohen, pérve¢ nése éshté paraparé
ndryshe me legjislacionin né fugi.

Neni 9
Vizitorét qé jané ftuar pér test ose intervisté
Menaxheri i personelit do ta dérgojé listén me emrat dhe mbiemrat e kandidatéve t& ftuar né
test/intervisté te recepsionisti. Recepsionisti do t'i verifikojé letérnjoftimet e kandidatéve t&
ftuar pér intervisté, e mé pas, punétori i sigurimit do t& lejojé q& t& nj&jtit t& hyjné né objekt.
Zyrtari ose menaxheri i personelit do t’i shoqérojé kandidatét né zyrén apo sallén ku do t&
mbahet testi/intervista.

Neni 10
Pérjashtimet nga rregullat e pérgjithshme

10.1. Delegacionet e ndryshme vendore ose ndérkombétare dhe grupet e ndryshme punuese
nuk kérkohet qé t& paragesin dokument t& identifikimit dhe regjistrimit né recepcion. Né raste
té tilla, punétori i sigurimit do t& njoftohet me kohé pér vizitén zyrtare t& delegacionit apo
punétoring e grupit punues, né ményré qé ata/ato t‘i shogérojé né zyrén apo sallén qé do t&
mbahet takimi.

10.2. Personave zyrtaré-shtetéror (polic ose ushtarak me uniformé, polic civil, inspektor,
prokuror, etj), varésisht nga qéllimi i vizités (zyrtare apo private), mund t& mos i kérkohet
regjistrimi né recepsion, por vetém té tregojé dokumentin e identifikimit ose autorizimin
zyrtar.

Neni 11
Hyrja né fuqi
Kjo Rregullore hyn né fuqi 7 dité pas nénshkrimit nga kryesuesi i Késhillit Drejtues.
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