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R R E G U L L O R E N 
per regjistrim ne librin e vizitoreve te personave qe hyjne dhe dalin nga ndertesa e 

Rektoratit 

N e n i l 
Qellimi 

1 . 1 . U n i v e r s i t e t i i M i t r o v i c e s ( n e t e k s t i n e m e t e j m e : U M I B ) a n g a z h o h e t q e t e s i g u r o j e 
m j e d i s t e s i g u r t t e p u n e s , j o v e t e m p e r p e r s o n e l i n d h e p r o n e n e v e t , p o r e d h e p e r v i z i t o r e t . 
U n i v e r s i t e t i i M i t r o v i c e s k a o b U g i m l i g j o r q e t e m b r o j e i n f o r m a c i o n i n d h e p a s u r i t e t j e r a q e i 
k a n e p r o n e s i o s e n e s h f r y t e z i m . 
1 . 2 . K j o r r e g u l l o r e p e r m b a n p r o c e d u r e n , e c i l a d u h e t t e r e s p e k t o h e t n g a t e g j i t h e v i z i t o r e t 
n e r e k t o r a t i n e U M I B - i t . P r o c e d u r a i d e f m o n p e r g j e g j e s i t e d h e i p e r c a k t o n v e p r i m e t q e d u h e t 
t e m e r r e n p e r t e m b a j t u r s i g u r i d h e m b r o j t j e t e p u n e t o r e v e t e U M I B - i t , v i z i t o r e v e t e v e t d h e 
p r o n e s s e t y r e d h e p e r t e s i g u r u a r q e v e t e m p e r s o n a t e a u t o r i z u a r t e k e n e q a s j e n e o b j e k t e t e 
s a j . 
1 . 3 . Q e l l i m d y t e s o r , p o r m e r e n d e s i t e n j e j t e , e s h t e q e t e d o k u m e n t o h e t s e k u s h e s h t e n e 
n d e r t e s e n e r a s t t e n d o n j e k a t a s t r o f e n a t y r o r e o s e i n c i d e n t i e m e r g j e n t . 
1 . 4 . P r o c e s i i p e r c a k t u a r e s h t e n e p e r p u t h j e m e l e g j i s l a c i o n i n n e f u q i d h e s i g u r o n q e 
i n f o r m a t a t p e r s o n a l e t e v i z i t o r e v e t e m b l i d h e n d h e t e t r a j t o h e n n e p e r p u t h j e m e l i g j i n p e r 
m b r o j t j e n e t e d h e n a v e p e r s o n a l e . 

Neni 2 
Fusheveprimi 

K j o p r o c e d u r e z b a t o h e t v e t e m p e r v i z i t o r e t n e o b j e k t i n e R e k t o r a t i t t e U M I B - i t . P r o c e d u r a t e 
n g j a s h m e n u k z b a t o h e n p e r v i z i t o r e t n e o b j e k t e t e n j e s i v e a k a d e m i k e t e U M I B - i t , p e r s h k a k 
t e f r e k u e n t i m i t t e m a d h t e s t u d e n t e v e . S i g u r i a d h e m b r o j t j a e n j e r e z v e d h e p r o n e s u p e r k e t t e 
g j i t h e p e r s o n a v e q e h y j n e n e o b j e k t i n e R e k t o r a t i t . 

Neni 3 
Definicionet 

3 . 1 . P e r q e l l i m t e k e s a j R r e g u U o r e j e , s h p r e h j e t e p e r d o r u r a n e v i j i m k a n e k e t e k u p t i m : 
3 . 2 . Vizitore - m y s a f i r e t , s t u d e n t e t , p a r t n e r e t e p r o j e k t e v e , a u d i t o r e t , g a z e t a r e t , 
b a s h k e p u n e t o r e t d h e p e r s o n a t t j e r e q e n u k j a n e t e p u n e s u a r n g a U n i v e r s i t e t i i M i t r o v i c e s k u r 
p u n o j n e o s e v i z i t o j n e R e k t o r a t i n e U M I B - i t . 



3 . 3 . Kontraktues - p e r s o n i o s e p u n e t o r i i n j e k o m p a n i e q e r e a l i z o n n j e k o n t r a t e o s e 
p o r o s i , q e r r e g u l l i s h t o f r o n f u r n i z i m e o s e k r y e n s h e r b i m e d h e n e n - k o n t r a k t u e s i i t y r e . 
O f r u e s i t t j e r e t e s h e r b i m e v e o s e f u m i z i m e v e k o n s i d e r o h e n s i v i z i t o r e . 
3 . 4 . Personeli i mirembajtjes - p u n e t o r e t e o f r u e s i t e k o n t r a k t u a r t e s h e r b i m e v e q e j a n e 
c a k t u a r p e r m i r e m b a j t j e n o b j e k t i t d h e h a p e s i r e s s e R e k t o r a t i t . 

Neni 4 
Kerkesat per vizitore 

4 . 1 . V i z i t o r e t , n e h y r j e n k r y e s o r e t e r e k t o r a t i t , fillimisht, i n e n s h t r o h e n n j e k o n t r o l l i n g a 
p u n e t o r i i s i g u r i m i t p e r m e s d e t e k t o r i t t e d o r e s , p a s t a j k e r k o h e t q e t e p a r a q i t e n n e r e c e p c i o n t e 
r e c e p s i o n i s t i p e r t ' u r e g j i s t r u a r d h e t r e g u a r s e m e c i l i n p r e j z y r t a r e v e t e r e k t o r a t i t d e s h i r o j n e 
t e t a k o h e n . R e c e p s i o n i s t i d u h e t t e k o n t a k t o j e m e z y r t a r i n q e a t a d e s h i r o j n e t a v i z i t o j n e p e r t a 
k o n f i r m u a r t a k i m i n . N e s e v i z i t a e s h t e k o n f i r m u a r , k e r k o h e t q e v i z i t o r i t e p a j i s e t m e k a r t e l e 
v i z i t o r i . 
4 . 2 . P e r t ' u a l e j u a r h y r j e n , t e g j i t h e v i z i t o r e t e r r i t u r d u h e t t e p a r a q e s i n d o k u m e n t i d e n t i f i k i m i 
m e f o t o g r a f i t e l e s h u a r n g a o r g a n i k o m p e t e n t , i n s t i t u c i o n i p u n e d h e n e s a p o U n i v e r s i t e t i i 
M i t r o v i c e s , s i p a t e n t e s h o f e r i , l e t e m j o f t i m , p a s a p o r t e o s e I D - k a r t e l e . 
4 . 3 . D o k u m e n t i i d e n t i f i k u e s i v i z i t o r i t s h e r b e n v e t e m p e r p e r d o r i m t e b r e n d s h e m , s h p e m d a r j a 
e p a a u t o r i z u a r e s h t e e n d a l u a r . G j a t e k o h e s k u r v i z i t o r i e s h t e n e o b j e k t , d o k u m e n t i i 
i d e n t i f i k i m i t m b e t e t n e r e c e p c i o n . 
4 . 4 . R e c e p s i o n i s t i , n e l i b r i n e v i z i t o r e v e , d o t e r e g j i s t r o j e i n f o r m a c i o n i n e m e p o s h t e m p e r 
v i z i t o r i n : 

a ) E m r i d h e m b i e m r i , s i 9 e s h t e s h k r u a r n e d o k u m e n t i n e i d e n t i f i k i m i t 
b ) N u m r i d h e l l o j i i k a r t e l e s i d e n t i f i k u e s e t e p a r a q i t u r 
c ) A d r e s a e p e r h e r s h m e o s e e p e r k o h s h m e 
d ) A r s y e j a e h y r j e s n e n d e r t e s e 
e ) D a t a d h e k o h a e h y r j e s 
f ) D a t a d h e k o h a e d a l j e s 

4 . 5 . P a s r e g j i s t r i m i t , r e c e p s i o n i s t i d o t ' i j a p e v i z i t o r i t n j e k a r t e l e v i z i t o r i . K a r t e l a e v i z i t o r i t 
d u h e t t e b a r t e t n e p j e s e n e j a s h t m e t e r r o b a v e d h e t e j e t e e d u k s h m e . 
4 . 6 . V i z i t o r i d u h e t t e p r e s e s h o q e r u e s i n p e r t a d e r g u a r n e z y r e n , n e t e c i l e n v i z i t o r i k a 
p a r a q i t u r k e r k e s e p e r v i z i t e . 

Neni 5 
Kerkesat per kontraktuesit 

5 . 1 . K o n t r a k t u e s i t k e r k o h e t q e t e p a r a q i t e n t e r e c e p s i o n i s t i n e h y r j e n k r y e s o r e d h e t e 
s h p j e g o j n e a r s y e n e v i z i t e s s e t y r e . R e c e p s i o n i s t i d u h e t t e k o n t a k t o j e m e p u n e t o r i n p e r g j e g j e s 
p e r t a m b i k e q y r u r p u n e n d h e p e r t a k o n f i r m u a r t a k i m i n . K o n t r a k t u e s i t q e v i z i t o j n e s h p e s h 
r e k t o r a t i n p e r q e l l i m e p u n e n u k k e r k o h e t t e s h o q e r o h e n . 
5 . 2 . N e s e p u n a e s h t e k o n f i r m u a r , v i z i t o r e t k e r k o h e t t e m a r r i n n j e k a r t e l e v i z i t o r i . P e r t ' u 
r e g j i s t r u a r , t e g j i t h e v i z i t o r e t k e r k o h e t t e p a r a q e s i n d o k u m e n t i d e n t i f i k i m i m e f o t o g r a f i t e 
l e s h u a r n g a q e v e r i a a p o p u n e d h e n e s i , s i p a t e n t e s h o f e r i , l e t e m j o f t i m , p a s a p o r t e o s e I D -
k a r t e l e . 
5 . 3 . D o k u m e n t i i d e n t i f i k u e s i v i z i t o r i t s h e r b e n v e t e m p e r p e r d o r i m t e b r e n d s h e m - s h p e m d a r j a 
e p a a u t o r i z u a r e s h t e e n d a l u a r . G j a t e k o h e s k u r v i z i t o r i e s h t e n e o b j e k t , d o k u m e n t i i 
i d e n t i f i k i m i t m b e t e t n e r e c e p c i o n . 
5 . 4 . R e c e p s i o n i s t i n e l i b r i n e v i z i t o r e v e d o t e r e g j i s t r o j e i n f o r m a c i o n i n e m e p o s h t e m p e r 
v i z i t o r i n : 

a ) E m r i d h e m b i e m r i , s i ? e s h t e s l i k r u a r n e d o k u m e n t i n e i d e n t i f i k i m i t 
b ) N u m r i d h e l l o j i i k a r t e l e s i d e n t i f i k u e s e t e p a r a q i t u r 



c ) A d r e s a e p e r h e r s h m e o s e e p e r k o h s h m e 
d ) A r s y e j a e h y r j e s n e n d e r t e s e 
e ) D a t a d h e k o h a e h y r j e s 
f ) D a t a d h e k o h a e d a l j e s 

5 . 5 . P a s r e g j i s t r i m i t , r e c e p s i o n i s t i d o t i j a p e v i z i t o r i t n j e k a r t e l e v i z i t o r i . K a r t e l a e v i z i t o r i t 
d u h e t t e b a r t e t n e p j e s e n e j a s h t m e t e r r o b a v e d h e t e j e t e e d u k s h m e . 
5 . 6 . K o n t r a k t u e s i t l e j o h e t t e h y j n e d h e t e p u n o j n e n e z o n a t e c a k t u a r a p e r t a d h e v e t e m p e r 
q e l l i m i n p e r t e c i l i n j a n e k o n t r a k t u a r , d u k e r e s p e k t u a r f u s h e v e p r i m i n e p u n e s d h e p r o c e d u r a t 
e r e k t o r a t i t . A t a n u k l e j o h e t t e h y j n e n e z y r a p e r a s n j e a r s y e p a p e r c j e l l j e t e n j e p u n e t o r i t e 
a u t o r i z u a r . 
5 . 7 . Z y r t a r i i a u t o r i z u a r i r e k t o r a t i t , p e r g j e g j e s p e r t a m b i k e q y r u r p u n e n e k o n t r a k t u e s i t d u h e t 
t ' i i n f o r m o j e a t a p e r p r o c e d u r a t e s i g u r i s e n e r e k t o r a t . 
5 . 8 . P a s l a r g i m i t n g a n d e r t e s a , k o n t r a k t u e s i d u h e t t e k t h e j e k a r t e l e n e v i z i t o r i t d h e t a m a r r e 
p e r s e r i d o k u m e n t i n e t i j / s a j t e i d e n t i f i k i m i t . R e c e p s i o n i s t i d o t a r e g j i s t r o j e o r e n e d a l j e s . 
5 . 9 . N e s e p e r 9 f a r e d o a r s y e , v i z i t o r i e l e o s e e h a r r o n d o k u m e n t i n e i d e n t i f i k i m i t n e r e k t o r a t , 
p e r s o n e l i i r e k t o r a t i t d u h e t t a k o n t a k t o j e d h e t a i n f o r m o j e . N e s e e s h t e e p a m u n d u r t e 
k o n t a k t o h e t v i z i t o r i , a t e h e r e r e k t o r a t i d o t a i n f o r m o j e p o l i c i n e l i d h u r m e d o k u m e n t i n . 

Neni 6 
Kerkesat per personelin e mirembajtjes 

P e r s o n e l i i m i r e m b a j t j e s q e e s h t e c a k t u a r s i i p e r h e r s h e m n e o b j e k t i n e r e k t o r a t i t n u k k e r k o h e t 
t e r e g j i s t r o h e n n e l i b r i n e v i z i t o r e v e , a t a m u n d t e k r y e j n e d e t y r a t e t y r e t e p a s h o q e r u a r , 
m e g j i t h a t e , a t a l e j o h e t t e h y j n e d h e t e p u n o j n e n e z o n a t e c a k t u a r a v e t e m p e r q e l l i m i n p e r t e 
c i l i n j a n e k o n t r a k t u a r , d u k e r e s p e k t u a r f u s h e v e p r i m i n e p u n e s d h e p r o c e d u r a t e r e k t o r a t i t . 
A t a / a t o , p e r a s n j e a r s y e , n u k l e j o h e t t e h y j n e n e z y r e p a n j o f t i m t e z y r t a r i t t e z y r e s p e r k a t e s e 
o s e p a p e r c j e l l j e n e n j e p u n e t o r i m e a u t o r i z i m . 

Neni 7 
Kerkesa te tjera 

7 . 1 . T e g j i t h e v i z i t o r e t , k o n t r a k t u e s i t d h e p e r s o n e l i i m i r e m b a j t j e s k e r k o h e t t e h y j n e d h e d a l i n 
n g a n d e r t e s a v e t e m p e r m e s h y r j e s k r y e s o r e t e r e k t o r a t i t . 
7 . 2 . Qdo v i z i t o r q e n u k e t r e g o n k a r t e l e n e v i z i t o r i t , n g a p e r s o n e U p e r g j e g j e s i r e k t o r a t i t m u n d 
t e k e r k o h e t l a r g i m i i t i j / s a j n g a o b j e k t i o s e k t h i m i n e z o n e n e r e c e p s i o n i t p e r t ' u r e g j i s t r u a r 
d h e p e r t a m a r r e k a r t e l e n e v i z i t o r i t . 
7 . 3 . R o j a e s i g u r i s e m u n d t e k e r k o j e t e k o n t r o l l o j e 9 a n t a t e s h p i n e s , l a p t o p e t , p a j i s j e t 
h a r d u e r i k e , e t j , n e h y r j e d h e d a l j e n g a o b j e k t i , n e s e a t a m e a r s y e d y s h o j n e s e v i z i t o r i m u n d t e 
r r e z i k o j e s i g u r i n e e p e r s o n e l i t d h e p r o n e s . 
7 . 4 . ( ^ d o i n c i d e n t , l e n d i m d h e a k s i d e n t q e p e r f s h i n n j e v i z i t o r o s e k o n t r a k t u e s d u h e t t e 
r a p o r t o h e t m e n j e h e r e t e k p u n e t o r i i s i g u r i m i t t e o b j e k t i t d h e s e k r e t a r i i p e r g j i t h s h e m . 

Neni 8 
Menaxhimi i regjistrit te hyrje daljeve 

8 . 1 . L i b r i i n e n s h k r i m i t t e h y r j e s / d a l j e s d u h e t t e m b a h e t n e z o n e n e r e c e p s i o n i t . L i b r i i 
r e g j i s t r i t p e r m b a n t e d h e n a p e r s o n a l e , p r a n d a j d u h e t t e r u h e t d h e a r k i v o h e t n e p e r p u t h j e m e 
l i g j i n p e r m b r o j t j e n e t e d h e n a v e p e r s o n a l e . 
8 . 2 . T e d h e n a t n g a p a r a g r a f i 4 . 5 i n e n i t 4 d h e p a r a g r a f i t 5 . 4 . t e n e n i t 5 t e k e s a j r r e g u U o r e j e 
k o n s i d e r o h e n s i d o k u m e n t e z y r t a r e , n e s e g r u m b u U i m i i t e d h e n a v e k e r k o h e t p e r q e l l i m e t e 
p o l i c i s e d h e a k t i v i t e t e v e t e s h e r b i m e v e t e i n t e l i g j e n c e s . 



8 . 3 . R e g j i s t r a t d o t e m b a h e n j o m e g j a t e s e 3 v j e t n g a d i t a e r e g j i s t r i m i t t e t y r e d h e p a s 
s k a d i m i t t e k e s a j p e r i u d h e , d o t e f s h i h e n d h e s h k a t e r r o h e n , p e r v e ? n e s e e s h t e p a r a p a r e 
n d r y s h e m e l e g j i s l a c i o n i n n e f u q i . 

Neni 9 
Vizitoret qe jane ftuar per test ose interviste 

M e n a x h e r i i p e r s o n e l i t d o t a d e r g o j e l i s t e n m e e m r a t d h e m b i e m r a t e k a n d i d a t e v e t e ftuar n e 
t e s t / i n t e r v i s t e t e r e c e p s i o n i s t i . R e c e p s i o n i s t i d o t ' i v e r i f i k o j e l e t e m j o f t i m e t e k a n d i d a t e v e t e 
ftuar p e r i n t e r v i s t e , e m e p a s , p u n e t o r i i s i g u r i m i t d o t e l e j o j e q e t e n j e j t i t t e h y j n e n e o b j e k t . 
Z y r t a r i o s e m e n a x h e r i i p e r s o n e l i t d o t ' i s h o q e r o j e k a n d i d a t e t n e z y r e n a p o s a l l e n k u d o t e 
m b a h e t t e s t i / i n t e r v i s t a . 

Neni 10 
Perjashtimet nga rreguUat e pergjithshme 

1 0 . 1 . D e l e g a c i o n e t e n d r y s h m e v e n d o r e o s e n d e r k o m b e t a r e d h e g r u p e t e n d r y s h m e p u n u e s e 
n u k k e r k o h e t q e t e p a r a q e s i n d o k u m e n t t e i d e n t i f i k i m i t d h e r e g j i s t r i m i t n e r e c e p c i o n . N e r a s t e 
t e t i l l a , p u n e t o r i i s i g u r i m i t d o t e n j o f t o h e t m e k o h e p e r v i z i t e n z y r t a r e t e d e l e g a c i o n i t a p o 
p u n e t o r i n e e g r u p i t p u n u e s , n e m e n y r e q e a t a / a t o t ' i s h o q e r o j e n e z y r e n a p o s a l l e n q e d o t e 
m b a h e t t a k i m i . 
1 0 . 2 . P e r s o n a v e z y r t a r e - s h t e t e r o r ( p o l i c o s e u s h t a r a k m e u n i f o r m e , p o l i c c i v i l , i n s p e k t o r , 
p r o k u r o r , e t j ) , v a r e s i s h t n g a q e l l i m i i v i z i t e s ( z y r t a r e a p o p r i v a t e ) , m u n d t e m o s i k e r k o h e t 
r e g j i s t r i m i n e r e c e p s i o n , p o r v e t e m t e t r e g o j e d o k u m e n t i n e i d e n t i f i k i m i t o s e a u t o r i z i m i n 
z y r t a r . 

Neni 11 
Hyrja ne fuqi 

K j o R r e g u l l o r e h y n n e f u q i 7 d i t e p a s n e n s h k r i m i t n g a k r y e s u e s i i K e s h i l l i t D r e j t u e s . 


